ONG THUONG GIA LAI CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TAM KHUYEN CONG Poc lap - Tu do - Hanh phic
C TIEN THUONG MAI

QUY CHE CHI TIEU NOI BQ VA QUAN LY, SUDUNG TAI SAN CONG
CUA TRUNG TAM KHUYEN CONG VA XTTM TINH GIA LAI

(Ban hanh kem theo Quyet dinh s6: 5 0/OD-TTKC&XTTM ngay
09/02/2026 ciia Trung tam Khuyén cong va Xiic tién thwong mai tinh Gia Lai)

CHUONG I
QUY DINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi diéu chinh, ddi twong ap dung

1. Pham vi di€u chinh: Quy ché chi ti€u ndi b va quan ly, st dung tai san
cong di€u chinh doi voi cac ngudn kinh phi sau:

- Kinh phi dam bao hoat dong thuong xuyén do ngan sach nha nudc cip
thuc hién chirc nang nhi€ém vu duoc giao;

- Ngudn thu tir hoat dong su nghiép;
- Cac khoan thu hgp phap khac;

Quy ché chi tiéu ndi bd va quan ly, sir dung tai san cong khong diéu chinh
doi voi viée st dung nguodn kinh phi ngan sach nha nudce giao khong thyc hién ché
do tu chu va kinh phi thyc hién cac nhi€ém vu khong thuong xuyén khac.

2. Béi tugng ap dung: Vién chic, nguoi lao dong hop d6ng theo quy dinh
cua phép luat lam viéc tai Trung tam Khuyén cong va Xuc tién thuong mai.

Piéu 2. Muc tiéu thwe hién va nguyén tic xiy dung
1. Muc tiéu thuc hién:

Tao diéu kién cha dong trong viéc quan 1y, sir dung kinh phi duoc giao hiéu
qua, hoan thanh tot nhiém vu; Thuc day viéc thuc hanh tiét kiém, chdng lang phi
trong viéc st dung kinh phi tai Trung tdm, ning cao hi¢u suét lao dong, hiéu qua
st dung kinh phi quan ly hanh chinh; Pam bao tai sdn cong dugc st dung ding
muc dich, c¢6 hi¢u qua; Khuyén khich can b vién churc déy manh hoat dong su
nghiép dé tang thu, tiét kiém chi, c6 tich lily; Thuc hién cong khai, dan chii va dam
bao su phan phdi cong bang; thuc hién quyén tu chu, dong thdi gan voi trach
nhiém cua Thu truéng don vi va can bd vién chuc trong viéc thuc hién nhi¢m vu
dugc giao theo quy dinh cua phap luét.

2. Nguyén tic xay dyng:

Bao dam hoan thanh tdt nhiém vu theo chic nang, nhiém vu duogc giao, phu
hop véi kha niang chuyén mon va ngudn tai chinh ctia don vi; Cin ctr vao nhiém vu
dugc giao va kha ning ngudn tai chinh, d6i voi cac khoan chi thuong xuyén va
ngué)n thu su nghi¢p, Thu truéng don vi dugc quyét dinh cac dinh muirc chi néu



trong qui ché; tuan thu ché d6 chung tir ké toan theo quy dinh hién hanh va Quy
ché nay.

Piéu 3. Ciin cir xay dung Quy ché

1. Hé thong tiéu chuan dinh muc chi va ché d6 quan 1y, str dung kinh phi, sir
dung tai san hién hanh cua Nha nudc.

2. Chtc nang, nhiém vu, t6 chic bo may va dac diém tinh hinh thyc hién
nhiém vu chuyén mén dugc giao cia cac phong chuyén mon.

3. Du toan chi ngan sach Nha nudc giao hang nam thuc hién ché d6 tu chu tai
chinh.

Pi¢u 4. Quy dinh vé ndi dung chi

1. Tién luong.

2. Tién cong.

3. Phu cép luong.

4. Céac khoan dong gbp theo luong.

5. Khen thuong, phtc loi tap thé.

6. Cac khoan thanh toan khac cho ca nhan theo quy dinh.

7.Céac khoan thanh toan dich vu cong cong (dién, nuwoc, vé sinh moi truong,
xang xe...).

8. Chi vat tu van phong (van phong pham; cong cu, dung cu van phong,...).

9. Chi thong tin, tuyén truyén, lién lac (cude phi dién thoai, cudc phi buu
chinh, sach, bao, tap chi,...).

10. Cong tac phi (chi phi di lai, phu cdp lwu trii, thué phong nghi,...).
11. Chi phi thué mudn (thué lao dong bén ngoai,; thué muon khac).

12. Chi mua sam, stra chita thuong xuyén tai san (trang thiét bi vin phong; nha
cua,...).

13. Chi phi nghié¢p vu chuyén mon (vdt tu phuc vu nhiém vu chuyén mon, phién
dich, bién dich tai liéu, xdy dung van ban quy pham phap ludt,...).

14. Chi hoat dong su nghiép, dich vu.
15. Chi hd trg hoat dong cua cac to chirc Dang, doan thé.

~16. Cac khoan chi hoat dong thuong xuyén khac (cdac khoan phi va I¢ phi, bao
hiém phwong tién,...).

17. Chi thanh toan dao tao, boi dudng cho can bg, vién chirc.

CHUONGII
QUY PINH CU THE

Piéu 5. Tién lwong, tién cong, phu cap, cic khoan déng gép theo lwong.



Thuc hién theo quy dinh hién hanh, khi Nha nudc diéu chinh cac quy dinh vé
tién lwong, nang luong tdi thiéu, khoan tién luong cép béc, chire vy tang thém theo
ché d6 Nha nuéc quy dinh, duoc bao dam tir cic ngudn theo quy dinh ctia Chinh
phu;

Hé s diéu chinh ting thém: Hé sé diéu chinh ting thém hang niam tuy theo
tinh hinh hoat dong thu sy nghiép cua don vi s€ quy dinh cu thé.

Piéu 6. Khen thwéng, phiic loi tip thé.

1. Chi khen thudéng: Chi khen thudng thudng xuyén va dot xuat cho ca nhén,
tap thé c6 thanh tich trong phong trao thi dua, thyc hién nhiém vu cong tac hang
nim dugc tap thé hoi ddng thi dua khen thuong S¢ Cong Thuong quyét dinh va
thuc hién theo Luét thi dua khen thuong;

Ché d6 tién thudng trén co s thanh tich cong tac dot xuat va két qua danh gia,
xép loai mirc d6 hoan thanh nhiém vy hang nim cia timg nguoi hudng lwong
trong co quan, don vi dugc quy dinh tai Khoan 1, va khoan 2 Piéu 2 Nghi dinh
73/2024/ND-CP ngay 30/6/2024 ctia Chinh pht Quy dinh mirc lwong co s¢ va ché do
tién thuong ddi v&i can bo, cong chitrc, vién chure va lyc lugng vii trang.

2. Chi cho cac hoat dong phtc loi, trg cép khé khan dét xuét cho can bo vién
chtrc va cac hoat dong khac:

a) Chi hd trg cho CBVC ngay Tét am lich, Tét duong lich, ngay Gid T6 mung
10/3, ngay Le 30/4 va 1/5, ngay truyén thong nganh Cong Thuong 14/5, ngay
Qudc khanh 2.9, mirc chi khong qua 2.000.000 dong/nguoi;

b) Chi viéng dam tang dbi v6i cha, me, anh chi em thudc S¢ Cong Thuong,
Trung tam, lanh dao UBND tinh, 1anh dao cac S&, ban, nganh, Lanh dao Bo Cong
Thuong, UBND huyén (duong chirc va huu tri), mic chi khong qua 1.000.000
ddéng/nguoi;

¢) Chi cho CBVC S¢ va Trung tam khi nhan quyét dinh huéng ché do nghi
huu, chuyén cong tac dén don vi khac (hodc nghi théi viéc), mirc chi khong qua
2.000.000 dong/ngudi;

d) Chi hé trg cho CBVC va lao dong hop dong khi gip kho khan dot xuat (bi
tai nan, 6m dau phai di€u tri dai ngay trong bénh vién...), mirc chi khong qua
1.000.000 dong/nguodi/lan/nam;

d) Chi tham 6m giéi v6i CBVC va lao dong hop ddong, murc chi khong qua
500.000 dong/ngudi/lan/nam;

e) Chi hd trg cho can bg, cong chuc, vién chirc S¢ Cong Thuong va Trung tam
nghi huu trong dip tét Nguyén dan hang nam, muc chi khong qua 1.000.000
dong/nguoi;

‘ f) Chioh(x) trg cho cac hoat dong Pang, doan thé, muc chi khong qua 2.000.000
dong/01 t6 chuc/01 su kién;



g) Chi hd trg cho vién chire nir Trung tdm nhan dip ki niém ngay Qudc té phu
nit 8/3 va ngay Phu nir Viét Nam 20/10 hang nam, mirc chi khéng qua 500.000
dong/nguoi;

h) Chi hé tro cho cac chau thiéu nién, nhi d6ng nhan dip mung 1/6, Tét Trung
thu muc chi 200.000 dong/01chau.

Piéu 7. Ché @6 nghi phép hang nim.

Can bd, vién chic c6 da diéu kién duoc nghi phép hang nam theo Luét lao
dong. Ché d6 nghi phép thuc hién theo quy dinh tai Thong tu s 141/2011/TT-
BTC ngay 20/10/2011 va Théng tu 57/2014/TT-BTC ngay 06/5/2014 sira d6i, bd
sung mot sd diéu cua Thong tu 141/2011/TT-BTC cua Bo Tai chinh.

Pi¢u 8. Thanh toan dich vu cong cong.

St dung dién, nudc sinh hoat: Can b vién chirc, lao dong hop dong phai co y
thuc tiét klem néu cao tinh than trach nhiém viéc st dung dién thap sang, nudc
sinh hoat, tit cac thiét bi dién khong can thiét khi ra khoi phong; hét gid lam viéc
phai cit ngudn dién. Tan dung t6i da 4nh sang va gi6 tu nhién, tat bot dén chiéu
sang khi s6 nguoi 1am viéc trong phong giam.

Piéu 9. Sir dung viin phong pham, vt tw thiét bi viin phong (ban ghé, thiét
bi van phong, myc in, phich nuoc...)

1. Van phong pham: Hang quy phong chuyén mén lap dy tru s dung véan
phong pham gui phong Hanh chinh va Xuc tién thuong mai xem x¢ét, trinh lanh dao
duyét mua cip phat theo nhu cau st dung thyc té trén tinh than tiét kiém dam bao
hoat dong ctuia don vi.

2. Vit tu, thiét bi:

Cac phong, ca nhan c6 trach nhiém quan 1y va sir dung tiét kiém hiéu qua toan
bd vat tu, thiét bi dugc co quan trang bi. Néu dé hu hong mat mat do cd nhan gay
ra, ca nhan do co trach nhiém stra chira phuc hoi hodc thay moi;

Khi thiét bi vat tu hu hong céac phong bao vé phong Hanh chinh va Xuc tién
thuong mai, phong Hanh chinh va Xuc tién thuong mai co6 trach nhiém kiém tra,
xac nhan va xem x¢&t trinh 1anh dao duyé¢t dé thuc hién sira chira hodc mua sim
trang bi cho cac phong;

Viéc t6 chirc mua sdm thyuc hién theo quy dinh hién hanh cua nha nudec.

Piéu 10. Thong tin, tuyén truyén lién lac

1. Pién thoai tai cong sé:

Cac phong dugc thanh toan thuc té cudc phi st dung dién thoai, nhung khong
vuot qua dinh mue 300.000d/thang/may doi voi cac phong va phong lanh dao. Néu
vuot qué dinh muc trén cac phong tu chiu trdch nhiém chi trd phan vuot dinh mue.

2. Internet: Cudc phi Internet duoc thanh toan thuc té theo hop dong, nhung toi
da khong qua 800.000 dong/thang.

3. Cudc phi buu chinh:



a) Cudc phi buu chinh bao gdm: cudc phi giri cong van, tai liéu, buu pham,
buu kién; chi mua tem thu (néu c6). Phong Hanh chinh va Xuc tién thuong mai c6
trach nhiém mé s6 theo ddi va thuc hién xac nhan sd lugng cong van, tai ligu,... guri
di hang ngay.

b) Cudc phi buu chinh dugc thanh todn theo thuc té str dung: Hang thang, can
cir hoa don cudc phi buu chinh do don vi cung cap dich vu thong bao, trén co s&
xac nhan cta Phong Hanh chinh va Xuc tién thuong mai da thyc hién kiém tra, doi
chi€u s6 theo doi s6 lugng cong van, tai ligu,... gl di trong thang, Phong Hanh
chinh va Xtc tién thuong mai thuc hi¢n thanh todn cudc phi buu chinh cho don vi
cung cap dich vu.

4. Sach bao, tap chi:

a) Lanh dao Trung tam: dugc mua bao Gia Lai (néu c0), sir dung bao dién tir;

b) Cac phong: str dung bao dién tir;

c¢) Cac loai sach, tai licu phuc vu cong tac chuyén mon, cac phong khi c6 nhu
cau dang ky mua thi phai dugc Lanh dao Trung tam duy¢t.

Piéu 11. Cong tac phi, ché d6 Hdi nghi, tiép khach.

1. Thanh toan tién phuong tién di cong tac:

1.1 Trudng hop di cong tac bang may bay:

Péi twong duoc sir dung phuong tién méay bay bao gdm: Giam doc Pho giam
dbc va can bo vién chirc khac di cong tac cung lanh dao hoac do yéu cau nhiém vu
phai di giai quyét cong viéc gip thi Giam dbc s& xem xét, duyét d6i véi ting
truong hop cu thé;

Quy dinh vé tiéu chuin vé may bay di cong tac trong nudc: Cac ddi tuong
dugc st dung phuong ti€én may bay di cong tac chi dugc mua vé hang ghé thuong;

Nguoi di cong tac khong du tiéu chuan thanh toan tién vé may bay theo quy
dinh cia Quy ché nay, néu di bang phuong tién may bay thi dugc thanh toan theo
murc gid cude 6t0, tau thuy, tau hda tai thoi diém di cong tac.

1.2 Trudng hop di cong tac bang cac phuong tién giao thong cong cong:

a) Nguoi di cong tac dugc thanh toan tién tau, xe bao gdm: Vé tau, xe vén tai
cong cong tr co quan dén noi cong tac va nguoc lai, cudc qua pha, do ngang cho
ban than va phuong tién ctia ngudi di cong tac, phi st dung duong bo va cude van
chuyén tai li¢u phuc vu cho chuyén cong tdc ma nguoi di cong tac da truc ti€p chi
tra (gia ve khong bao gom gia cdac dich vu khac nhw: Tham quan du lich, tién an,
cdc dich vu ddc biét theo yéu cdu...)

b) Nguoi di cong tac tir Phuong Pleiku dén Phudng Quy Nhon va nguoc lai,
dugc thanh toan tién vé xe theo mirc khoan 200.000 dong/ngudi/luot.

1.3 Trudong hop can bd di cong tac tu tic phuong tién:

a) Poi véi Giam doc, Pho Giam doc co ti€u chuan duoc bo tri xe 6 t6 dua di
cong tac, nhung co quan khong bo tri dugc xe 6 to cho nguodi di cong tdc ma nguoi



di cong tac phai tu tac phuong ti€n khi di cong tac cach tru s co quan 15 km tré
1én thi duoc co quan thanh toan tién khoan tu tic phuong tién di cong tac. Mirc
thanh toan khoan tu tic phuong tién dugc tinh theo s km thuc té va don gia thué
xe 4.500 dong/km.

b) Nguoi di cong tac khong co ti€u chuan duogc bb tri xe 6 t6 khi di cong tac,
nhung néu di cong tac cach try sé co quan tir 15km tré 1én ma tu tic bang phuong
tién ca nhan thi duoc thanh toan nhu sau:

- Xe ¢4 nhan: khoan mirc thanh toan tién ty tic phuwong tién di cong tac theo sd
km thuc di nhan véi don gia khodn 3.000 dong/km (bao gom tién nhién liéu va
khau hao xe);

- Van tai cong cong: murc thanh todn bang murc gia ghi trén vé cua phuong tién
van tai cong cong trén tuyén duong do;

- Can ctr thanh toan bao gom: Gidy dé nghi thanh toan kém theo van ban hoac
ké hoach cong tac da duoc Thu trudng co quan duyét va cur di cong tac; Gidy di
duong do co quan ctr can bo di cong tac cap (gidy di dwong phdi c6 chit ky cia thii
truong don vi hodc nguoi dwgc uy quyén, dong ddu co quan va c6 chir ky, déng
ddu noi dén cong tac dé xac dinh ngay dén, ngay di); bang ké d6 dai quing dudng
di cong tac;

- Péi v6i ngudi di cong tac bang xe ca nhan ngoai Gidy di duong nhu néu trén
thi phai c6 bang ké do dai quang duong di cong tac dugce lanh dao phong xac nhan.

2. Phu cép luu tri:

Phu cép luu tra 12 khoan tién do co quan, don vi chi cho ngudi di cong tac dé
hd tro thém cung véi tién luong nham dam bao tién an va tién tiéu vat cho nguoi di
cong tac, duge tinh tir ngdy bat dau di cong tac dén khi két thic dot di cong tac tro
vé co quan, don vi (bao gom thoi gian di trén dwong, thoi gian luu tri tai noi dén
céng tac). Can ct Nghi Hoi dong nhan dan tinh Gia Lai quy dinh vé phu cip luu
tri mrc thanh toan nhu sau:

a) Muc chi phu cap luu tra dé chi tra cho ngudi di cong tac ngoai tinh 1a
300.000 dong/ngay/nguoi,

b) Mtic chi phu cép luu tri dé chi tra cho ngudi di cong tac trong tinh:

- Khoang cach tir co quan, don vi dén noi cong tac tir 15 km dén dudi 50 km:
200.000 dong/ngay/nguoi;

_ - Khoang cach tir co quan, don vi dén noi cong tac tir 50 km trd 1én: 300.000
dong/ngay/nguoi;

_ - Muc chi phu cap luu trd di cong tac tai Phuong Quy Nhon 150.000
dong/ngay/nguoi;

~¢) Muc chi phu gép luu tra vién chuc dugce ctr di cong tac lam nhiém vu trén
bién, ddo: 400.000 dong/nguodi/ngay.

3.Thanh toan tién thué phong nghi.



a) Thanh toan theo hinh thirc khoan:

- Di cong tac tai cac thanh phd tryc thudc trung wong mirc khoan 500.000
d6ng/ngay/nguoi;

- Pi cong tac tai cac tinh con lai mirc khoan 350.000 dong/ngay/ngudi;

- Pi cong tac trong tinh murc khoan 250.000 dong/ngay/ngudi;

b) Thanh toan theo hoa don thuc té:

Trong truong hop nguoi di cong tac khong nhén thanh toan theo hinh thic
khoan thi dugc thanh toan theo gia thué phong thuc t€ (co hod don hop phdp) do
Thu trudng co quan, don vi duy¢t theo ti€u chuan thué phong nhu sau:

- Pi cong ‘géc tai thanh phé truc thudc trung wong duoc thanh toan mirc gia} thué
phong nghi t61 da khong qua: 1.100.000 dong/ngay/phong theo tiéu chuan 02
nguoi/phong;

- D1 cong tac tai cac tinh khac dugc thanh toan mure gia thué phong ngu khong
qua: 900.000 dong/ngay/phong theo ti€u chuan 02 ngudi/phong;

- D1 coOng tac trong tinh dugc thanh toan murc gia thué phong ngu t6i da la:
600.000 dong/ngay/phong theo tieéu chuan 02 nguoi/phong;

- Truong hop di cong tdc mot minh hodc doan cong tac c6 1é nguoi hodc 1€
nguoi khac gidi thi duge thué phong riéng theo mirc gia thuc té nhung toi da khong
dugc vuot muc tién thué phong cua nhitng ngudi di cung doan (theo tiéu chudn 02
nguoi/phong),;

4. Thanh toan khoan tién cong tac phi theo thang theo Nghi quyét Hoi dong
nhan dan tinh Gia Lai.

Pbi voi can bd thuong xuyén phai di cong tac luu dong trén dia ban phuong
Pleiku trén 10 ngay/thang nhu: Van thu, ké toan giao dich ... thi dugc khoan tién
cong tac phi theo thang cho can b di cong tac luu dong dé hd tro can bo tién gui
xe, xang xe 300.000 dong/ngudi/thang. Cac ddi twong can bd néu trén néu duge
cap c6 tham quyen cur di thyc hién nhiém vu theo cac dot cong tac cu thé, thi dugc
thanh toan tién phuong tién di lai, phu cip luu tra theo quy dinh tai (Khodn 1,2,3
Diéu 12) dong thoi van duge hudng khoan tién cong tac phi khoan theo thang néu
du diéu kién di cong tac luu dong trén 10 ngay/thang.

5. Cén bd vién chure di cong tac trong khu vuc dudi 15km khong thanh toan
ché dg cong tac phi;

- Can bd, vién chire di cong tac theo chuong trinh xtc tién thuong mai hodc
khuyén cong tuy vao kinh phi dugc cap ma xay dung dy toan va thanh todn theo
quy dinh cho phu hop.

6. HO so thanh toan cong tac phi: bao gdm Gidy di duong; thé 1én may bay, vé
tau, xe; hoa don dich vy; héa don thué phong nghi va cac chung tir hop phap khac.

7. Quy trinh giai quyét tam Ung, thanh toan:
a) Quy trinh tam ung:



- C4c ca nhan khi c6 nhu cau tam tung dé di cong tac hoac thyc hién nhiém vy
chuyén mén dugc giao 1ap Gidy dé nghj tam ung theo mau (Mdu sé6 C42 — HD) ghi
rd s6 tién can tam Umg va thoi han thanh todn trinh Lanh dao Trung tim phé duyét;

- Thoi gian tam Gng khong qua 30 ngay, nguoi dé nghi tam Ung phai hoan tat
day dt hd so chung tir dé thanh toan tam tng. Cac trudng hop khéc thi thu trudng
co quan xem xét, quyét dinh.

b) Quy trinh thanh toan (bao goém cd cdc néi dung chi da cé hop dong):

- Vién chtrc dugce giao thuc nhiém cac nhiém vu cé lién quan truc tiép dén noi
dung phai thanh toan 1ap Gidy d& nghi thanh toan ghi rd ndi dung thanh toan, hoa
don chimg tir kém theo, don vi va sb tai khoan thu huong (Trong truong hop thanh
toan cho bén thur ba) va dugc lanh dao phong xac nhan trude khi trinh Lanh dao
Trung tam phé duyét thanh toan;

- Truong hop nhiing khoan chi phi c6 gia tri khong qua 10 triéu déng thi khong
bat bugc phai ky hop dong vo1 nha cung cap nhung phai bao dam ché do hoa don,
chirng tir day du theo ding quy dinh ctua phap luat; tror truong hop quy dinh khéc.

- Trudng hop nhing khoan chi khéng c6 hop ddng (c6 hoa don) ma ndi dung
chi khong ghi rd dinh muc, sb lugng cu thé ghi trén hoa don thi nguoi dé nghi
thanh toan phai 1am rd cu thé noi dung thanh toan trén gidy dé nghi thanh toan va
chiu trach nhiém vé noi dung dé nghi thanh toan.

8. Ché d6 Hoi nghi, chi tiép khach:
Chi hoi nghi, chi tiép khéch thuc hién theo cac quy dinh hién hanh;

Tiép khach dén lam viéc tai co quan phai thuc hién trén tinh than tiét kiém,
hiéu qua va phu hop voi timg d6i tuong cu thé, Phong Hanh chinh va Xtc tién
thuong mai 1ap danh sach doan va bd tri dé 1anh dao Trung tdm hodc ngudi duogc
iy quyeén tiép khach;

- Nudc uéng: Khach dén 1am viéc tai co quan, don vi, dugc chi tién nudc uéng
t6i da khong qua 20.000 dong/budi (nira ngay)/ngudi;

- Tuy theo ddi tuong khach trong nudc dén lam viéc, Thu trudng don vi xét
thay can thiét thi quyét dinh viéc moi com khach va phai ddm bao tiét ki€ém, hi¢u
qua phu hop. Phong Hanh chinh va Xuc tién thuwong mai lam du tru trinh Thu
trudng don vi duyét dé chi tiéu;

Mtrc chi t6 chic mdi com khach trong nuéc tdi da khong qua 300.000
dong/nguoi.

9. Mua sam, sira chita nho tai san:

a) Mua sim moi tai san phuc vu cong tac: Can cu ngudn ngan sach, du toan
ngan sach, dé xuat cua cac phong, Phong Hanh chinh va Xuc tién thuong mai dé
xuat lanh dao quyet dinh mua sam phu hop, dap ing nhu cau phuc vu cong tac,
dam bao nguyén tic dung ché do trén tinh than tiét kiém;

b) Tai san hu hong: cac phong c6 trach nhiém bao cao dé xut sira chita. Néu
hu hong do nguyén nhan chu quan do ca nhan giy ra, tu ca nhan stra chira phuc



hdi; néu do yéu té khach quan thi Phong Hanh chinh va Xuc tién thuong mai dé
xuat lanh dao cho sura chira, phuc hoi lai.

Pi¢u 12. Thanh toan ché d dao tao, bdi dudng
1. Pao tao chinh tri:

a) DOi twong 4p dung cu thé theo Thong tu sO 100/2025/TT-BTC ngay
28/10/2025 cua B Tai chinh ve€ viéc huéng dan viée 1ap du toan quan ly, str dung
va quyét toan kinh phi danh cho cong tac dao tao, béi dudng cén bo, cong chirc,
vién chuc;

b) Thong bao nhap hoc va quyét dinh cir di hoc ctia co quan tham quyén;

c¢) Chung tir bién lai thu hoc phi cua co s& dao tao.

2. Nang cao trinh d§ chuyén mon nghiép vu: Do thu truéng cta co quan, don
vi quyét dinh.

3. Cac 16p tap huan dinh ky hang nam: Dan quén tu vé; An ninh qubc phong;
Quan ly nha nudce ngach chuyén vién.

o CHUONGIII ' ‘
QUY DINH VE SUDUNG KET QUA TAI CHINH TIET KIEM TU CHI
THUONG XUYEN VA NGUON THU SU'NGHIEP

Piéu 13. Sir dung kinh phi tiét kiém dwoc tir ngudn chi thwong xuyén

Két thiic ndm tai chinh phﬁn chénh 1€ch kinh phi thyc hién ché do tu chu gifra
chi thuc té thip hon du toan kinh phi chi thuong xuyén duoc giao thuc hién ché do
tu chu, dugc xac dinh 1a kinh phi quan 1y hanh chinh tiét kiém duoc va duoc st
dung theo trinh tu cho cac ndi dung sau:

a) Bo sung thu nhap cho can bd vién chuc trong pham vi ngudn kinh phi tiét
kiém duoc trir nhimg khoan chi khen thudng, phic loi, tro cap khé khan cho can
bd vién chirc va cac hoat dong khac. Tién luong tra thu nhép ting thém cho can bd
vién chirc khong vuot qua mot (01) lan so véi mire tién luong cap bac, chie vu do
Nha nudc quy dinh va duoc chi tra cho can bd vién chure theo phuong an tang thu
nhdp can bo vién chuc;

b) Phuong an tang thu nhap cho Can b9, vién chuc: Cudi nim tai chinh ké toan
xéc dinh cy thé s tién tiét kiém dé dé xuat phuong an phan bo thu nhap tang thém,
phuong an chi tra thu nhap ting thém dua trén danh gia xép loai vién chirc hang
nam, do hdi déng danh gia cong chirc vién chirc va thi dua khen thuéng hang nim
quyét dinh, duoc xép loai A; B; C;

- Can bd, vién chirc hoan thanh xuat sic nhiém vu loai A;
- Can bd, vién chirc hoan thanh tét nhiém vu loai B;

- Can b0, vién chirc hoan thanh nhiém vu loai C;

Heé s chi tra thu nhap ting thém:

LoaiA = 1,2



LoaiB = 1,0

LoaiC = 0,6

Piéu 14. Sir dung ngudn thu sy nghiép

1. Quy dinh vé str dung két qua tai chinh tir ngudn thu sy nghiép:

Hang nam, sau khi xac dinh két qua tai chinh ctia hoat déng su nghiép (theo
phwong an thu chi) phan con lai 1a chénh 1éch thu 16n hon chi dugc xéc dinh ket
qua tai chinh thu sy nghi€p trong nam;

Két qua tai chinh thu s nghiép trong ndm dugc sir dung theo trinh t sau:

- Trich 1ap Quy phat trién hoat dong su nghiép;

- Trich 1ap Quy khen thudng, phuc loi;

- Chi tra thu nhap tdng thém cho ngudi lao dong.

2. Quy dinh vé trich céc loai Qu¥ thu su nghiép:

a) Quy phat trién hoat dong su nghiép: muc trich tdi thiéu theo quy dinh 1a 5%;

b) Quy khen thuéng va Quy phuc loi 1a 10% nhung khong qua 1 thang tién
luong, tién cong binh quan thyc hién trong ndm cia don vi;

c) Phéq con lai dung dé 1am tang thu nhap cho CBVC theo phuong an tai Diéu
13 Quy ché nay.

3. Str dung cac Quy:
a) Quy phat trién sy nghiép duoc sir dung:

- Pau tu, phat trién va nang cao nang luc hoat dong su nghiép, bd sung von dau
tu xay dung co s& vat chat, mua sam trang thiét bi, phuong tién lam viéc;

- Chi sang kién, d6i mé&i cong tac chuyén mon;
- Gop von lién doanh, lién két theo quy dinh ctia phap luat.
b) Quy khen thudng va Quy phuc loi st dung nhu sau:

- HO trg doi song CBVC trong céc dip e, tét va chi do1 ngoai cac to chic, co
quan, don vi va ¢4 nhan c6 moi quan h¢ va c6 cong dong gdp voi Trung tam;

- Tro cap cho CBVC va lao dong hop ddng khi gap khé khin dot xuat (b tai
nan, om dau phai dieu tri dai ngay trong bénh vién..) muc chi khong qua
1.000.000 dong/nguodi/lan/nam;

- Chi tham 6m dfii v6i CBVC va lao dong hop dong muc chi khong qua
500.000 dong/ngudi/lan/nam;

- Chi cho cac hoat dong tham,quan, trao ddi hoc tap k’inh nghiém cho CB\{C co
quan thi tuy theo tinh hinh thuc t€ Lanh dao co quan quyét dinh mtrc chi cu thé.

Piéu 15. Trich va phéan phoi thu nhap ting thém
1. Nguon chi tra thu nhap tiang thém dugc hinh thanh tir ngudn:



a) Tiét kiém chi thuong xuyén (tinh theo phwong dn tang thu nhdp);
b) Ngudn thu su nghiép (tinh theo khodn 5 diéu nay).

2. Mtic chi tra: Céan cir vao két qua tai chinh trong ndm Gidm ddc Trung tdm
quyét dinh chi thu nhap binh quan tang thém cho vién chirc, nguoi lao dong t6i da
khong qua 0,3 lan quy tién luvong co ban cua vién chire, nguoi lao dong theo
nguyén tic gan voi hiéu qua, két qua cong viée cua timg nguoi.

3. Poi tuong duoc hudng thu nhap ting thém

a) Can bo, vién chtic va hop dong dai han co thoi gian cong tac tir 1 nam tro
1én duoc hudng 100%;

b) Can b, vién chirc va hop dong c6 thoi gian lam viéc khong du 12 thang thi
duoc hudng thu nhap tdng thém theo s6 thang thuc té lam viéc;

c¢) Vién chtrc tap su dang trong thoi gian thir viéce thi dugc tinh nhu sau:
- Tir 03 dén 06 thang dwoc huong: 20%.
- Tir 06 dén 09 thang dwoc hiong: 40%.
- Tir 09 dén duwdi 12 thang dwoc hudng: 80%.

4. Céc truong hop khong dugc huong thu nhap tang thém khi c6 khoang thoi
gian khong dong gép vao vi¢c thuc hién nhiém vu cua don vi:

a) Can b, vién chirc va hop déng c6 thoi gian lam viée tap su dudi 3 thang;

b) Can bg, vién chirc va hop déng do 6m dau dai ngay phai nghi cong tac
hudng ché do bao hiém xa hdi theo quy dinh;

c¢) Thoi gian nguoi lao dong nghi viéc khong co6 1y do, nghi khong luvong, nghi
xin thoi viéc.

5. Nguyén tic chi tra: Tong tién thu nhap ting thém duoc tinh theo thu tu uu
tiéu nhu sau:

- Chi theo chire vu: dugc tinh bang tong tién thu nhap ting thém nhan hé sd
churc vu nhan 5%;

- Téng tién thu nhap ting thém con lai s& chi tra cho can bo, vién chirc va hop
dong lao dong c6 du di€u kién theo khoan 3 Dicu nay.

6. Phuong thirc va thoi gian chi tra:

a) Két thiic ndm tai chinh, K& toan xac dinh s6 chénh léch thu 16n hon chi dé
xay dung tong tién thu nhap tdng thém ctia nam dé thanh todn thu nhip tang thém
cho can bo vién chuc va nguoi lao dong;

b) Thoi gian chi tra 3 thang hodc 6 thang va cudi ndm tai chinh ké toan xéac
dinh chénh 1€éch thu chi va dé xuat thu trudng don vi xem xét quyét dinh thoi gian
chi tra.



. CHUONGIV _
QUAN LY VA SU DUNG TAI SAN CO QUAN

Piéu 16. Quan 1y, sir dung tai sin co quan

1. Quan 1y tai san: Tét ca tai san co quan Ké toan mo s6 sach theo déi theo quy
dinh.

a) Tai san phan cho cac phong: Trudéng phong cé trach nhiém theo doi quan ly
(co bién ban giao nhdn);

b) Tai san phong lanh dao va ngoai cac phong: Phong Hanh chinh va Xuc tién
thuong mai c6 trach nhiém theo doi quan 1y;

c) Tai san hu hong khong suir dung: Phong Hanh chinh va Xuc tién thuong mai
c6 trach nhiém tong hgp, d€ nghi thanh 1y dling quy dinh.

_ CHUONGV
PIEU KHOAN THI HANH

Piéu 17. T6 chirc thue hién

1. Quy ché chi tiéu ndi bd va quan ly, st dung tai san cong dugc thuc hién theo
ché do tu chu, khi Nha nudce thay doi cac ché d chinh sach co6 lién quan dén chi
ti€u theo Quy ché hodc theo tinh hinh thyc té tai don vi khi can thi€t phai diéu
chinh, bo sung cho phu hop.

2. Quy ché nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky.

3. Hang nam Giam ddc Trung tim kiém soat thu, chi, ky duyét va cong khai tai
chinh vao cudi nam.

4. Lanh dao Trung tim va toan thé can bd vién chirc va ngudi lao dong thuc
hién Quy ché va thuong xuyén phoi hop dé ra cac gidi phap dé thuc hién Quy ché
nay.

5. Ngoai nhimng quy dinh tai quy ché nay, moi ché do khac thyc hién theo quy
dinh hién hanh.

6. Phong Hanh chinh va Xuc tién thuong mai chiu trach nhi¢m theo doi, kiém
tra, don doc thuc hién Quy ché va bao cdo kip thoi vai Giam doc dé chi dao./.

GIAM DOC

Y

~
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Nguyén Thi Bich Thu
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