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SO CONG THUONG GIA LAl CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUNG TAM KHUYEN CONG Péc Lap - Tw Do - Hanh Phiic
VA XUC TIEN THUONG MAI

Gia Lai, ngay 29 thang 9 nam 2025
S6: 140 /QD-TTKC&XTTM

QUYET PINH
Ve viéc ban hanh Quy dinh chire ning, nhiém vu, quyén han cia cac phong
thugc Trung tdm Khuyen cong va Xuc tien Thwong mai Gia Lai

GIAM POC TRUNG TAM KHUYEN CONG
VA XUC TIEN THUONG MAI GIA LAI

Can cir Quyét dinh s6 44/0P-UBND ngay 01/72025 ciia UBND tinh Gia
Lai vé viéc thanh lap Chi cuc va don vi su nghiép cong lap truc thuéc So Cong
Thuong;,

Can cir Quyét dinh sé 1860/0P-UBND ngay 19/9/2025 ciia UBND tinh
Gia Lai vé viéc Quy dinh chite ning, nhiém vu, quyén han va co cdu té chirc cia
Trung tam Khuyén cong va Xuc tién Thuwong mai Gia Lai tric thugc S¢ Cong
Thuong,

Can cir Quyét dinh so 169/0D-SCT ngay 24/9/2025 cua S Cong Thuong
vé viéc thanh lgp cac phong chuyén mon, nghi¢p vu thuge Trung tam khuyén
cong va Xc tién thiwong mai tinh Gia Lai;

Theo dé nghi cia Truong phong Té chirc va XUc tién thirong mai.

QUYET PINH:

Dleu 1. Ban hanh kém theo quyét dinh nay Quy dinh chirc ning, nhiém
vy, quyén han cia cac phong thudc Trung tdm Khuyén cong va Xuc tién
Thuong mai Gia Lai.

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky.

biéu 3. Truong phong Hanh chinh va Xuc tién thuong mali, Truong
phong Khuyén cong va Tu van cong nghiép, cac don vi c6 lién quan va vién
chuc, nguoi lao dong cua Trung tam Khuyén cdng va Xuc tién Thuong mai chiu
trach nhiém thi hanh quyét dinh nay./.
Noi nhgn: GIAM POC
- Nhu dieu 3;
- S¢ Cong Thuong (bao céo);
- Ban Giam déc Trung tam;
- Luu: VT, HCTH.

VA XUC TIEN
THUONG MAI /B
O\JiNH GIA LAL

Nguyén Thi Bich Thu
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SO CONG THUONG GIA LAl CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUNG TAM KHUYEN CONG Péc Lap - Tw Do - Hanh Phic
VA XUC TIEN THUONG MAI

QUY PINH
Chirc nang, nhiém vy, quyén han caa cac phong
thugc Trung tam Khuyén cdng va Xuc tién Thwong mai Gia Lai
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6140/0OD-TTKC&XTTM ngaythang 9 nam
2025
cua Trung tm Khuyén cong va Xuc tién Thirong mai Gia Lai)

Chuong I
NHUNG QUY PINH CHUNG

Picu 1. Pham vi diéu chinh, d6i twong ap dung
1. Pham vi diéu chinh

Quy dinh nay quy dinh chtrc nang, nhiém vu, quyén han cia céc phong
thuoc Trung tam Khuyen cong va Xuc tién Thuong mai Gia Lai (sau ddy viét tat
Trung tm Khuyén cong va Xuc tién Thuong mai Gia Lai la Trung tam), bao
gom: Phong Hanh chinh va X(c tién thuong mai, Phong Khuyén cong va Tu
van cong nghiép.

2. Péi twong ap dung

Quy dinh nay &p dung dbi voi cac phong va doi ngii vién chirc va ngudi
lao dong thuoc Trung tdm trong qua trinh thuc hién chic trach, nhiém vu theo
quy dinh.

Piéu 2. Nguyén tac thuc hién

1. Phan dinh 6 chic ndng, nhiém vy, quyén han giira cac phong thudc
Trung tam. Bam bao tinh thong nhat, chuyén nghiép trong to6 chic va hoat dong.

2. Pé cao vai tro, trach nhiém ca nhan cia nguoi dung dau cac phong
trong qua trinh trién khai, thuc hién nhiém vu duoc giao va trong phéi hop thuc
hién cac nhiém vy chung. Pam bao nguyén tic trong mét linh vuc chuyén maén,
mot cong viéc chi giao cho mot phong 1am dau méi cha tri, xir 1y, tham muu
thuc hién.

3. bam bao phat huy nang luc, tri tu¢ va s¢ truong cong tac cua vién chuc
va nguoi lao dong; dé cao su phol hop trong c6ng tac, tich cuc trao doi thong tin
trong giai quyét céng viéc va trong moi hoat dong theo chirc ning, nhiém vu,
quyén han d3 duoc quy dinh.

) 5 Chuong I )
CHUC NANG, NHIEM VU, QUYEN HAN CU THE
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CUA CAC PHONG THUQC TRUNG TAM
Piéu 3. Phong Hanh chinh va Xuc tién thwong mai
1. Chirc ning

Phong Hanh chinh va X(c tién thwong mai thuc hién cac chirc ning: Tong
hop tham muu, tong hop, phuc vu su chi dao diéu hanh cac mat cong tac cua
Giam dbc Trung tdm; phéi hop véi cac phong chuyén mén, nghiép vu va cac
don vi lién quan xay dung chuong trinh, ké hoach hoat dong caa Trung tam va
phuc vu cac cdng viéc hanh chinh; Tham muu coéng tac Xtc tién thuong mai,
thuong mai dién tir va kinh té s6, dich vu thuong mai; cac dich vu su nghi¢p
cong trong linh vire Xtc tién Thuong mai.

Tham muu Giam ddc Trung tdm chi dao, diéu hanh va duy tri ché do 1am
viéc; cong tac cai cach hanh chinh; t6, chtre, nhan su, dao tao, boi dudng va quy
hoach can bo quan ly; tai chinh - ké toan, quan tri hanh chinh; thi dua khen
thuong, Ky luat; van thu luu trit; an ninh, trat tu; Cong tac thi hanh phap luat;
giai quyet khiéu nai, t6 cao; tiép cong dan va phong chong tham nhiing theo quy
dinh cta phép luat va hoat dong xdc tién thuong mai cua tinh Gia Lai.

Thuc hién cac nhiém vu khac theo chi dao cua Giam déc Trung tdm gom

2. Nhiém vu va quyén han
2.1 Cong tac td chirc
a) Cong tac tham muu tong hop:

Tham muu gitp Giam déc Trung tdm vé cac mat hoat dong thudc chic
nang, nhiém vu duoc phan cong; dén doc, theo ddi két qua viéc trién khai, thuc
hién cac ké hoach, chuwong trinh hoat dong va cac quyét dinh cia Giam ddc
Trung tam.

Chu tri, phoi hop téng hop, béo céo co quan chiic ning vé tinh hinh hoat
dong cua Trung tam; dam bao thuong xuyén viéc thong tin tinh hinh céng tac
gitta Trung tdm véi co quan quan ly cdp trén va cac don vi trong linh vuc
khuyén cong va x(c tién thuong mai.

Tham muu giup Giam doc trung tdm chi dao cong tac tuyén truyén vé
hoat dong cua Trung tam. Phéi hop véi cac phong chuyén mén, nghiép vu cua
Trung tdm trong viéc cung cap, tiép nhan thong tin ddi véi co quan bao chi,
phuong tién thong tin dai chlng, té chic, c& nhan vé cac hoat dong lién quan
dén chirc ning, nhiém vy cua Trung tdm theo quy dinh ciia phap luat va Quy ché
lam viéc cua Trung tam.

Tham muu tong hop cong tac ra soét, dé xuat xay dyng cac ban quy pham
phap luat lién quan dén hoat dong cia Trung tam.
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Theo ddi va don dbc viéc thuc hién noi quy, quy ché, quy dinh va céc
chuong trinh, ké hoach hoat dong cua Trung tam.

Tham muu gitp Lanh dao Trung tdm thuc hién cong tac thi dua khen
thuong, Ky luat.

Tham muu théng bao két luan cic cudc hop giao ban thang cua Trung tam.
b) Cong tac t6 chuc bo may, quan ly vién chic, ngudi lao dong:

Nghién ctru, dé xuét ban hanh quy dinh vé chuc nang, nhiém vy, co cAu to
chirc, dé an vi tri viéc lam, bién ché cua Trung tam; trinh Gidm dde Trung tam
diéu chinh, bd sung chtrc ning, nhiém vu, quyén han cta cic phong chuyén
mon, nghi€p vu thudc Trung tam.

Tham muu, dé xuét cong tac quy hoach, bd nhiém, diéu dong sap xép vién
chtrc, ngudi lao dong phu hop vi tri viéc lam, ké hoach dao tao boi dudng, bo
nhiém, diéu dong, nang ha bac luong va cac cong viéc khac theo phan cép quan
1y vién chirc, nguoi lao dong.

Huéng dan kiém tra, danh gia, xép loai ddi voi vién chic, nguoi lao dong
thudc tham quyén; Bao cao thong ké dinh ky va dot xuat vé tinh hinh vién chuc,
nguoi lao dong, bao cdo cong tac bao v€ chinh tri ndi bd cliia co quan quan ly
theo quy dinh. Quan 1y, khai thac va sir dung phan mém quan 1y vién churc,
nguoi lao dong cua Trung tAm. Luu giir tai liéu ho so vién chirc, ngudi lao dong
cua don vi.

Thuc hién cac ché do chinh sach, ché do bao hiém ddi véi vién chie,
nguoi lao dong cua Trung tam theo quy dinh cua phap luat hién hanh.

Tham muu xdy dung quy ché lam viéc ctia Trung tdm trinh Giam dc
Trung tam ban hanh va td chure thuc hién.

¢) Cong tac Tai chinh - K& toan:

Tong hop, xay dung du todn thu - chi ngan sach phuc vu cac chuong
trinh, hoat dong cua Trung tAm hang nam va trién khai thuc hién, dam bao dung
chinh sach ché d6 va cac quy dinh hién hanh caa Nha nudc.

Quan ly chi tiéu, thanh quyét toan ngudn kinh phi su nghiép, nguon kinh
phi phuc vu Chuong trinh Khuyén cong va Xuc tién thuong mai va cac nguon
kinh phi khac (néu c6) theo quy dinh va chirc nang nhiém vu duoc giao. Quan Iy
tién mat, cac loai gidy to co gi tri nhu tién.

Tham muu xay dung Quy ché chi tiéu noi b caa Trung tam trinh Giam
dbc¢ Trung tdm ban hanh va té chuc thuc hién; xay dung chuong trinh tiét kiém,
chéng lang phi theo quy dinh cia Nha nuéc.

Cong khai du toan theo dung quy dinh cta phap luat hién hanh.
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T6 chire trién khai thuc hién ché do tu chu, tu chiu trach nhiém vé td chuc
bo may, sir dung bién ché va kinh phi su nghiép cong lap theo quy dinh cua
phap luat hién hanh.

Xay dung dinh muac chi tiéu, ché d6 bdi dudng ddi voi cac hoat dong
nghiép vu, su nghiép nham khuyén khich, dong vién d6i ngii vién chirc, nguoi
lao @ong trong thuc hién nhiém vu.

d) Cdng tac Hanh chinh - Quan tri:

Theo ddi, quan ly sé luong, chat lugng trang thiét bi, tai san trong co quan
dé kip thoi tham muu, dé xuat giai phap xir Iy. Quan 1y viéc st dung xe 6 to theo
dung quy dinh. Quan ly mang ni b6 co quan.

Xay dung ké hoach, du tr0 kinh phi sira chita, mua sim, cap phét vat tu,
van phong pham phuc vu cong tac theo quy dinh.

Thuc hién cong tac dbi ngoai, 1€ tan, tiép khach, phuc vu cac ngay L&, Tét,
hoi nghi, hai thao, cac cudc hop cta co quan va cong tac hiéu, hy theo quy dinh.

Bao dam diéu kién, phuong tién phuc vu cong tac cia lanh dao Trung tam
va diéu kién lam viéc caa vién chirc, nguoi lao dong; Phdi hop dé xuat t6 chirc
thuc hién cac hoat dong phic lgi, x& hoi khac ddi véi vién chic, ngudi lao dong;
Thuc hién céng tac an ninh, bao vé, vé sinh, canh quan méi truong tai Trung
tam.

Tham muu xay dung Quy ché tiép cong dan, noi quy tiép cong dan, quy
tac tng X, quy ché dan chu cua Trung tdm trinh Giam dbc¢ Trung tdm ban hanh
va to chic thuc hién; Tham muu cong tac theo ddi thi hanh phap luat cua cac
phong, don vi; giai quyét khiéu nai, té céo; tiép céng dan va phong chéng tham
nhiling theo quy dinh cua phép luat.

Pau mbi tham muu vé cong tac cai cach hanh chinh va cong tac kiém soat
thu tuc hanh chinh.

e) Cong tac Van thu - Luu trir:

Thuc hién viéc quan ly va str dung con dau theo dung quy dinh cua phap
luat.

Xay dung Quy ché quan 1y vin thu - luu trit va cac van ban huéng dan to
chuc thuc hién cong tac van thu - luu trir tai Trung tam.

Quan ly van ban mat theo dung quy dinh.

Quan ly hé théng van ban dén — van ban di va cac chuong trinh, dé an vé
ung dung khoa hoc cong nghé vao cong tac van thu Iuu trir tai Trung tam.

Thu nhan, chinh Iy, phan loai va hé théng hoa hé so, tai liéu luu trir; 1ap ké
hoach bao quan tai liéu dua vao luu trit theo quy dinh; xac dinh gié tri tai liéu luu
trix; tiéu hay tai liu hét gia tri theo dang quy dinh caa Nha nudc.
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Thuc hién viéc thong ké, bao cao dinh ky vé cong tac van thu - luu tri,
viéc khai thac tai liéu luu trir theo quy dinh.

2.1 Cong tac xuc tién thuwong mai

a) Xay dung chuong trinh, ké hoach, dé an vé hoat dong xuc tién thuong
mai trén dia ban tinh, trinh cap c6 thAm quyén phé duyét; to chirc trién khai thyc
hién cac chuong trinh, ké hoach, dé an xuc tién thuong mai trén dia ban tinh khi
dugc cap c6 tham quyén giao.

b) TO chirc hodc lién két véi cac doanh nghiép trong nudc va ngoai nudc to
chtrc cac ky hoi chg, phién chg trién 1am, hoi thao thuong mai, khuyén mai
thuong nién va chuyén dé trén dia ban tinh.

¢) T6 chirc hodc lién két doanh nghiép trong nude thuc hién chuwong trinh
phat trién hé théng phan phéi hang Viét theo chu truong Cudc van dong “Nguoi
Viét Nam uu tién dung hang Viét Nam” do B§ Chinh tr1 phat dong va ké hoach
hoat dong do dia phuong ban hanh hang nam.

d) Hudng dan va hd trg cho cac doanh nghiép, co s& lang nghé cua dia
phuong gi6i thiéu va quang ba san pham, thuong hiéu dic trung cta dia phuong
tai cac ky hdi nghi, hdi thao, hoi chg chuyén nganh hoac thuong mai dugc td
chtrc tai cac tinh, thanh phé trong ca nudc.

d) Tb chic cac hoat dong nghién ctru, khao sat, hoc tap trao ddi kinh
nghiém trong va ngoai nudc thong qua cac ky hoi thao, hoi cho, dién dan...vé
khuyén khich phat trién thuong mai tai cac dia phwong va phuc vu hoach dinh
chinh sach xuc tién thuong mai cua tinh.

e) T6 chirc hodc lién két to chirc pho bién, gidi thiéu chinh sach phap luat
trén linh vyc xuc tién thuong mai.

g) Tb chirc cac hoat dong thuong mai dién tir hd tro cho cac doe}nh
nghi€p, co s& lang nghé cua dia phuong gidi thi€u va quang ba san pham,
thuong hi€u ddc trung cta dia phuong.

h) Pau tu, quan 1y, khai thac Khu hoi cho - trién 1dm phuc vu hoat dong
xuc tién thuong mai cda tinh va to6 chtrc cac hoat dong kinh doanh dich vu khac
theo su cho phép ctia co quan c6 tham quyén.

i) T6 chitc cung cip dich vu cong phuc vu hoat dong thuong mai; thuc
hién cac hoat dong dich vu tu van kinh doanh, cung cép thong tin thi truong
trong va ngoai nudc; cung ung cac dich vu td chitrc hoi cho, trién 1am, quang cao
cho céc td chirc va ca nhan c6 nhu cau.

k) T6 chire xdy dung, quan ly va vén hanh san giao dich thuong mai hang
héa theo yéu cau nhiém vu dugc giao.

) Cung cap thong tin, tu van, dich vu hd trg doanh nghiép ddy manh cong
tac xac tién thwong mai va dau tu trén dia ban tinh.
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Thyc hién cc nhiém vu khéc theo chi dao cua Giam doc Trung tam gom:
Xay dung dé an Duy tri hoat dong trang thong tin dién tir cia Trung tam;

Piéu 4. Phong Khuyén cong va Tw van cong nghiép
1. Chirc nang

Phong Khuyén cdng c6 chirc ning tham muu cong tac Khuyén cong; st
dung ning luong tiét kiém va hiéu qua; san xuat va tiéu dung bén viing; cac hoat
dong dich vu tu van phat trién céng nghiép; cung cip cac dich vu sy nghiép
cong trong linh virc Khuyén cong va céc dich vu khac.

2. Nhiém vu va quyén han:
2.1. Tham muu vé cdng tac khuyén cong

a) Hgéng dan, dang ky, Xﬁ}: dung chuong trinh, ké hoach, dé an vé hoat
dong khuyén cong, cong nghi¢p ho trg trén dia ban tinh, trinh S¢ Cong Thuong
tham dinh.

b) T6 chirc trién khai thuc hién cac chuong trinh, ké hoach, dé an khuyén
cong trén dia ban tinh khi duoc cip c6 tham quyén giao.

¢) T6 chtrc trién khai binh chon san pham cong nghiép nong thon tiéu biéu
cap tinh; tham gia binh chon san pham cong nghiép nong thon tiéu bi€u cap khu
vuc va cap quoc gia.

d) Truc tiép t6 chirc dao tao hodc lién két dao tao nhan luc phuc vu phat
trién cong nghiép, tiéu thu cong nghiép trén dia ban tinh; T6 chirc tap hudn vé
chuyén mén, nghiép vu khuyén coéng cho cac don vi, ¢4 nhan tham gia hoat dong
khuyén cong.

d) Xay dung, luu gitr va khai thac dir liéu dién tur vé cong nghiép nong
thon; Tuyén truyén, phd bién cac chu truong, duong 16i, chinh sach ctia Pang,
van ban phap luat cia Nha nudc vé phat trién cong nghiép noéng thén va hoat
dong khuyén cong trén dia ban tinh.

e) Thyc hién hoat dong hd trg phat trién cong nghiép dia phuong trong
cac linh vuc: vu dai dau tu; khoa hoc cong nghé; mit bang san xuat; thong tin
thi truong; tai chinh; tin dung; dao tao; nang cao nang lyc quan ly va cac linh
vuc ¢6 lién quan khac dén linh vuc khuyén cong.

g) TO chtc thuc hién cac hoat dong khuyén cong va cac chinh sach
khuyén cong khac theo quy dinh cta phap luat.

h) Quan 1y, cip phat va quyét toan kinh phi thudc Chuong trinh phat trién
cong nghiép hd tro cia tinh.

2.2. Tham muu vé hoat dong tu van

a) Tham muu S¢ Cong Thuong xay dung chuong trinh, ké hoach, dé an vé
su dung nang lugng tiét kiém, hiéu qua va san Xudt sach hon trén dia ban tinh,
trinh co quan c6 tham quyén phé duyét; to churc trién khai thuc hién sau khi
dugc phé duyét.
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b) Thyc hién cong tac tuyén truyén, phd bién thong tin, kinh nghiém st
dung nang lugng tiét kiém, hiéu qua va san xut sach hon trong cong nghiép;
xdy dyng thi diém, nhan rong cac mo hinh ap dung san xuét sach hon trong cong
nghiép cho cac doanh nghiép, co s& san xuat cong nghiép.

¢) Tu van lap chuong trinh, dé 4an, dy 4n phét trién cong nghiép, cong
nghiép ho tro, ti€u thu cong nghiép va thuong mai cuia tinh.

‘ d) Tu van dau tu xdy dung cac cong trinh: Cong nghiép, dan dung va ha
tang k¥ thuat.

d) Tu van vé khai théc, ché bién khoang san; tu van vé ki€m tra an toan,
hi¢u chinh cac thiét bi khoan, may ndé min trong hoat dong khoang san va thi
cong co su dung vat liéu nd cong nghiép.

e) Tu van cac linh vuc: Str dung ning lugng tiét kiém hiéu qua; san xuat
sach hon; v¢ sinh cong nghiép, an toan thuc phém; thuc hién cac hoat dong tu
van thiét ké, giam sat, tham tra ky thuat du an céc cong trinh dan dung, cong
nghiép, ha tang k¥ thuat va thuong mai theo quy dinh ctia phap luat; 1ap quy
hoach chi tiét 1/500; 1ap bao cao danh gia tac dong moi truong.

g) T6 chuc hodc lién két to chuc cac 16p tip huan trong linh vuc cong
nghi¢p va thuong mai: cong tac quan ly nang lugng, san Xudt sach hon; huén
luyén ky thuat an toan vat li¢u nd cong nghiép, k¥ thuat an toan tién chat thude
nd, k¥ thuat an toan trong van chuyén hang cong nghiép; huén luyén an toan lao
dong, vé sinh an toan lao dong trong san xuat cong nghiép theo quy dinh cia
phap luat.

h) To chiic cung cip cac hoat dong dich vu tu van trong linh vuc khuyén
cong va thuong mai phu hop voi chirc nang, nhiém vu cta don vi, khong trai voi
quy dinh cua Nha nudc.

2.3. Thuc hién ché do bao céo dinh ky va dot xuat vé két qua thyc hién
nhiém vu cuia Trung tdm theo yéu cau cua S& Cong Thuong va cac don vi co
lién quan.

2.4. Quan ly td chirc bod may, bién ché, vién churc, tai chinh, tai san cla
Trung tam theo quy dinh cua phép luat va theo phan cap.

2.5. Thyc hién cic quyén va nhiém vu khac theo quy dinh ctia phap luat
va Giam doc S¢ Cong Thuong giao.

2.6. Thyc hién quyén ty chi, tu chiu trach nhiém vé thyc hién nhiém vu
ctua Trung tam da dang ky.

2.7. Pugc ky két va trién khai thuc hién cac hop dong lién két, hop tac,
dich vu khuyén cong, xtc tién thuong mai, tu van véi cac to chirc, ca nhan./.
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