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TRUNG TAM KHUYEN CONG Poc lap - Ty do - Hanh phiic
VA XUC TIEN THUONG MAI
sé: 60 /QD-TTKC&XTTM Gia Lai, ngay {6 thang§ niim 2024
QUYET PINH

Ban hanh Quy ché quan Iy va su' dung con diu ciia Trung
tam Khuyen cdng va Xiic tién thwong mai Gia Lai

GIAM POC TRUNG TAM KHUYEN CONG
VA XUC TIEN THUONG MAI TINH GIA LAI

Can cu Quyet dinh sé6 386/0P-UBND ngay 18/7/2008 cia Uy ban nhén dan
tinh Gia Lai vé viéc thanh lgp Trung tam Khuyén céng va Xiic tién thuong mai thuéc
So Cong Thuong.

Can cur Ngh; dinh s6 99/2016/ND-CP ngay 01/7/2016 cua Chinh phi quy dinh
vé quan ly va sur dung con déu;

Cdn cir Nghi dinh 30/2020/ND-CP ngay 05/3/2020 cua Chinh phit quy dinh vé
céng tdc van thir,

Xét dé nghi ctia Truomg phong Té chirc — Hanh chinh,

QUYET PINH:

: Piéu 1. Ban hanh kem theo Quyét dmh ndy Quy ché quan Iy va sir dung con
dau cua Trung tdm Khuyén cong va Xic tién thwong mai Gia Lai.

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky.

Truéng phong Té chitc — Hanh chinh, truéng céc phong chuyén mén va cac to
chitc, c4 nhén c6 lién quan chiju trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.f_
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CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Pjc lap - Tu do - Hanh phiic

QUY CHE
Quan ly va st dung con ddu ciia Trung taim Khuyén cong
va Xiic tién thwong mai Gia Lai
(Kém theo Quyét dinh s6 62 /Qb- TTKC&XTTM ngdy 26 thang 8 nim 2024
ctia Gidm déc Trung tim Khuyen cong va Xuc tién thvong mai)

Chuwong I
QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi diéu chinh

Quy ché nay quy dinh vé cong tadc quan ly, sir dung con diu cuia Trung tdm
Khuyen cong va Xtc tién thuong mai Gia Lai. Pham vi cac gidy to, tai liéu dong diu
bing con d4u dugc quy dinh cu thé tai quy ché nay.

Diéu 2. Nguyén tic xiy dung

Quy ché quén Iy va sir dung con déu ctia Trung tim Khuyen cdng va Xic tién
thuong mai Gia Lai dwgc xdy dyng theo Nghi dinh s6 99/2016/ND-CP ngay
01/7/2016 ctia Chinh phii vé quén 1y va sir dung con dau.

Chuong I1
NOI DUNG QUY CHE
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Piéu 3. Trach nhiém quan ly va lru trir con dau

Con diu dugc giao cho Phong T chirc Hanh chinh, vién chirc phu trach vin
thu Iuu trir quan ly va str dung con dau, chju trach nhi¢m truéc Gidm d6c Trung tdm
vé viéc quan Iy va sir dung con d4u, cy thé nhu sau:

1. Khong dugc tu y giao con diu cho ngudi khéc str dung khi khong c6 chi dao
ctia Gidm déc Trung tim bang vin ban.

2. Con diu phéi dugc bdo quan an toan trong tu hodc trong ngin kéo c6 khéa
tai ban lam viéc & Trung tdm. Vién chirc duqc giao quén ly con diu khong dugc
mang d4u ra khoi khu vyc déng d4u ( Phong T chirc Hanh chinh) khi khong c6 su
chi dao ctia Gidm déc Trung tam.

3. th’u truc glep déng déu vao céc vin ban, gidy to sau khi da c6 chir ky cua
ngudi c6 tham quyen theo quy dinh.

4. Khong dugc dong ddu khdng chi.

5. Néu nét d4u bi mon hoic bién dang, nguoi duqc giao quan ly diu phai bédo
c40 Giam déc Trung tdm cho ¥ kién 1am thii tuc thu hdi d4u.




6. Trudng hqp bi mét con dAu, cin kip thdi bdo céo v6i Gidm déc Trung tam.
Trué'ng phéng Té chirc Hanh chinh c6 trach nhiém bdo cdo Cong an phudng noi xay
ra mét déu; 14p bién ban 1am rd nguyén nhén va xir ly tréch nhiém cuia ngudi quan ly
déu theo quy dinh ctia phdp lut.

7. Khi c6 quyét dmh thay ddi ddu cua co quan can b, vién chuc dugc giao
quén Iy, Iuu trit con déu ph01 hgp vél cén b vin thu ctia Trung tdm dé ndp lai con
d4u cii va 1am thu tuc xin khic con ddu méi. -

Diéu 4. Pham vi sir dung con diu

1. Chi c6 vién chirc ddm nhiém trach nh1¢m vén thu méi dugce st dun§ con diu
déng trén vdn ban c6 chit ky cia ngudi ¢ thAm quyén nhu quy dinh tai Diéu 6 Quy
ché nay.

2. Truéc khi dong dau vin thu phai so chir ky cia ngum c6 thdm quyen voi
chit ky mau clia ngudi ndy dé dam béo tinh chinh xé4c thyc sy cua chir ky. Péng thai,
phai ra soat ni dung cta vin ban, tai ligu, chun% tir ¢6 lién quan dé dam bao ring
vin ban, tai liéu, chimg tir ndy da dugc ky ding thim quyén ctia ngudi ky.

Pidu 5. Quy cich déng ddu

- Déu d6ng phai rd rang, ngay ngén, ding chiéu va ding myc dau mau do.

- D4u dugc déng tram 1én 1/3 chix ky vé bén trai.

- Néu vin ban c6 phu luc tir 02 trang tr& 1én thi phai déng diu gidp lai, ddu
gidp lai dugc déng vao khoang giira va trim 1én cic trang vin ban.

- Tuan thu c4c quy dinh khac ciia phép ludt vé déng d4u vin ban.

Pidu 6. ThAm quyén ky va déng diu.

1. Giam déc Trung tim c6 thAm quyén ky tt ca c4c loai vin ban, chimg tir cia
Trung tam.

2. Phé Gidm ddc Trung tim ky vin ban, chimg tir khi duge Gidm déc Trung
tidm Uy quyén.

3. Truéng phbng T chirc Hanh chinh dugc ky céc loai glay t& duge néu rd
trong quy ché 1am viéc tai phin VI khoan 3 chuong II ( gidy moi, gidy béo, gidy gi6i
th1¢u, gidy nghi phép, sao luc céc vin ban, ky cc vin ban ciia Trung tim mang tinh
chét thong b4o).

4. Nguin dugc uy quyen phéi chju trdch nhi¢m truéc Giam déc va trude phép
luat vé ndi dung céc vin ban gidy t& ma minh da ky.

5 Ngoa1 c4c c4 nhén c6 thim quyén ky tén néu trén, nhén vién vin thu duqc
phép dén ng dAu treo trén céc hd so chimng tir ké toan thudc chuorng trinh cip qudc gia
va mdt sO ching tu 11en quan khéc (bing hinh thirc déng d4u treo). Ngoai ra khong
dugc sir dung con déu dé déng 1én céc tai liéu ciia bét cir ngudi ndo khic & co quan.

Pidu 7. Céc hanh vi nghiém cim

- Lam gi4 con déu, sir dung con déu gia.

- Mua ban con déu, tiéu huy trai phép con déu.
- Str dung con d4u hét gié trj sir dung.



- Cé y 1am bién dang, sira chita ndi dung mau con déu da ding ky.

- Khong giao ndp con déu theo quyét dinh ctia co quan cé thdm quyén hoéc co
quan dang ky mau con déu.

- Muon, cho muon, thug, cho thué, cdm cb, thé chdp con déu; st dung con diu
clia co quan, to chirc khédc dé hoat dong.

- Chiém giit trai phép, chiém doat con déu.
- Sir dung con d4u chua ding ky mau con d4u.

- Lam gid, stra chita, 1am sai Iéch ndi dung thong tin trén gidy ching nhan:¢
ky mau con dau.

- Déng déu Ién chit ky ciia ngudi khong c6 thim quyén.

- Khong chép hanh viéc kiém tra con d4u, khong xuét trinh con d4u khi. podé 5
ciu kiém tra cia co quan ding ky mau con diu. o
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- Céc hanh vi vi pham khéc trai véi quy dinh cua phap luat.

Chuong III
XU LY VI PHAM VA PIEU KHOAN THI HANH

Piéu 8. Xir Iy vi pham

Céc ca nhan c6 hanh vi vi pham céc quy dinh quén ly va sir dung con déu duoc
quy dinh tai quy ché nay thi tily theo mirc d6 va tinh chit dé xir Iy theo quy dinh cta
phép luat hién hanh .

Piéu 9. Picu khoan thi hanh
Quy ché dugc pho bién dén toan bd can bo, vién chirc, ngudi lao dong trong co
quan va c6 hi¢u Iuc ké tir ngay ky. Trong qua trinh thyc hién, nhitng quy dinh ctia

quy ché nay c6 thé sira i, bd sung cho phit hop véi tinh hinh thuc té phét sinh cia
co quan. Moi sy stra dbi, bd sung phai bang vin ban do Giam dbc ky ban hanh./.



