SO CONG THUONG GIA LAl  CONG HOA XA HOI CHU NGHiA VIET NAM

TRUNG TAM KHUYEN CONG Péc lip — Tw do — Hanh phiic
VA XUC TIEN THUONG MAI
$6:05/QD-TTKC&XTTM Gia Lai, ngayAb thang0fnim 2023
QUYET PINH

Vé viéc ban hanh Quy ché chi tiéu ndi bd va quan ly, sir dung tai san cong
ciia Trung tim Khuyén cong va Xic tién thwong mai Gia Lai

GIAM POC TRUNG TAM KHUYEN CONG
VA XUC TIEN THUONG MAI GIA LAI

. Can cir Nghi dinh s6 60/2021/ND-CP ngay 21 thang 6 nam 2021 cua Chinh phu
Vé quy dinh co ché tu chil tai chinh cia don vi sw nghiép cong lap;

Can cir Thong tw 36/2018/TT-BTC ngay 30/3/2018 cia B Tai chinh quy
dinh lap dy todn, quan Iy va sir dung kinh phi tir ngén sach nha nuée danh cho
cong tdc dao tao, béi dudng cdan bg, cong chirc nha nuwée, Nghi quyét sé
98/2018/NQ-HDND ngay 06/12/2018 cia HPND tinh Gia Lai vé viéc quy dinh
mitc chi dao tao, béi dudng cdn bg, céng chirc, vién chirc trén dia ban tinh Gia
Lai.

Can cir Nghi quyét s6 105/2019/NQ-HPND ngay 10/7/2019 cia Hi dong /5
nhan dan tinh Gia Lai; Quyét dinh 56 28/2019/0D-UBND ngay 19/9/2019 cua I
UBND tinh Gia Lai Quy dinh doi twgng khdch trong nuéc dwoc moi com dp dun “‘;) WX
cho cdc co quan, t6 chirc, don vi thudc tinh Gia Lai: N P
Can cii Théng tur s6 40/2017/TT-BTC ngay 28/4/2017 ciia B Tai chink; =
Nghi quyét s6 75/201 7/NQ-HDND ngay 07/12/2017 cia Héi dong nhdn dén tinh
Gia Lai; va cdc van ban hudmg dan hién hanh.
Can cir két qua tai Hoi nghi cdn by cong chiec, vien chirc ngay 30/12/2022
cua S¢ Cong Thuong tinh Gia Lai;

Xét dé nghi ciia Trudng Phong Té chirc Hanh chinh,
QUYET PINH:

Picu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché chi tiéu ndi b va quan
ly, st dung tai san céng clia Trung tim Khuyén céng va Xuc tién thuong mai tinh
Gia Lai.

7 Piéu 2. Giao cac Truéng phong td chirc hop quén triét Quy ché nay dén toan
thé can bg, vién chic trong phong dé thuc hién.

Giao Trudng phong TCHC, k& toan chiu tréch nhiém theo dai thue hién,

hang quy bdo céo (’Sién} doc Trung tim tién do, két qué thuc hién va dé xuét céc
kho khin, vudéng mac dé kip thoi xir ly.
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Diéu 3. Quyét dinh ndy c6 hiéu luc thi hanh k& tir ngay ky va thay thé Quyét
dinh s6 02/QD-TTKC&XTTM ngay 10/01/2022 cua Trung tdm Khuyén céng va
XTTM.

Cén bg, vién chirc va toan thé ngudi lao dong thudc Trung tdm chiu trach

nhiém thi hanh quyét dinh nay./.If,

Noi nhin: GIAM POC
- Nhu diéu 3;

- S& Céng Thuong; N
- S& Tai chinh; TAUNG Tf}?ﬂ\'-

- KBNN tinh; Kt EHCONG
- Luu: VT, TCHC. VAXUCTiEH
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SO CONG THUONG GIALAI  CQONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUNG TAM KHUYEN CONG Poc lip — Tu do — Hanh phic
VA XUC TIEN THUONG MAI

QUY CHE CHI TIEU N()I B(Q VA QUAN LY, SU DUNG TAI SAN CONG
CUA TRUNG TAM KHUYEN CONG VA XTTM GIA LAI
(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé: ()b/ OP- TTKC&XTTM
ngay A6 /0 /2023 cia T rung tam Khuyén cong va Xiic tién thuong mai Gia Lai)

CHUONG I
QUY DINH CHUNG

Pidu 1. Pham vi diéu chinh, déi twong ap dung

1. Pham vi diéu chinh: Quy ché chi tiéu ndi bd va quan ly, str dung tai san
cdng diéu chinh d01 v6i ngudn kinh phi ngan sach nha nudc giao thyuc hién ché do
tr cht hang nam dbi v6i Trung tim, bao gom:

- Kinh phi ddm bao hoat dong thudng xuyén do ngin sich nha nudc cip
thuc hién chitc niang nhiém vu dugc giao.

- Ngudn thu tir hoat dong su nghiép.

- Cac khoan thu hgp phap khac.

Quy ché chi tiéu ndi bg va quan ly, sir dung tai san cong khong diéu chinh
déi voi viéc sir dung nguon kinh phi ngén séch nha nudc giao khong thuc hién ché
dd tu chi va kinh phi thuc hién cac nhiém vu khong thuong xuyén khic cia Trung
tam.

2. Béi tuong 4p dung: Vién chirc, lao dong hop dong theo quy dinh cua phap
luét 1am viéc tai Trung tam.

Piéu 2. Muc tiéu thue hién va nguyén tic xay dung

1. Muc tiéu thuc hién:

Tao diéu kién chu dong trong viéc quan ly, sir dung kinh phi dugc giao hiéu
qua, hoan thanh tét nhiém vu.

Thic diy viéc thuc hanh tiét kiém, chéng lang phi trong viée sir dung kinh
phi tai Trung tdm, ning cao hiéu suét lao ddng, hiéu qua sir dung kinh phi quan ly
hanh chinh.

Pam bao tai san cong dugc sir dung ding myc dich, cé hiéu qua.

Khuyen khich can bd vién chic Trung tim ddy manh hoat dong su nghiép
dé tang thu, tiét kiém chi, cé tich Ifiy.

Thuc hién cong khai, dan chd va dam bao su phan ph01 cong bang trong
Trung tam.
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Thye hién quyén t chi, ddng thoi gén voi trach nhiém ctia Thia truong don
vi va cdn bg vién chirc trong viéc thuc hién nhiém vu duoc giao theo quy dinh cia
phdp luat.

2. Nguyén téc xay dung;:

Bao dam hoan thanh tét nhiém vu theo chirc nang, nhi¢m vu duoc giao, phu
hop vai kha niing chuyén mén va ngudn tai chinh ciia Trung tam.

Céan cr vao nhiém vu duoc giao va kha ning nguon tai chinh, déi véi cac

khoan chi thucmg xXuyén va ngudn thu su nghiép, Tha truong don vi duge quyét
dinh céc dinh mitc chi néu trong qui ché.

Vién chirc cia Trung tdm phai tuan thi ché db chimg tir k& toan theo quy
dinh hién hanh va Quy ché nay.

Piéu 3. Cin cir xdy dung Quy ché

1. Hé thong tidu chuin dinh muc chi va ché d6 quan ly, str dung kinh phi, st
dung tai san hién hanh cia nha nudc va cia B Tai chinh.

2. Chirc ning, nhiém wvu, t§ chic bd may va dic diém tinh hinh thuc hién
nhiém vu chuyén mén dugc giao cua cic phong chuyén mén.

3. Du toan chi ngén sach Nha nuée giao hang nim thuc hién ché do tu chu
tai chinh.

Diéu 4. Quy dinh vé ndi dung chi

1. Tién luong.

2. Tién céng.

3. Phu cép luong.

4. Cac khoan dong gop theo luong.

5. Khen thuéng, phic lgi tap thé.

6. Cic khoén thanh toan khac cho c4 nhan theo quy dinh.

7.Cac khoan thanh toan dich vu céng céng (dién, nuwcc, vé sinh méi truong,
xdng xe...).

8. Chi vat tu vin phong (vin phong pham; cong cy, dung cu van phong,...).

9. Chi thong tin, tuyén truyén, lién lac (cudc pht dién thoai, cudc phi buu
chinh, sach, bao, tap chi,...).

10. Cong tac phi (chi phi di lai, phu ccfp lwew tri, thué phong nghi. ... ).
11. Chi phi thué muén (thué lao déng bén ngoai; thué muém khdc).

12. Chi mua sém, sira chita thudng Xuyén tai san ( trang thiét bi vin phong;
nha cua,...).

N7
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13. Chi phi nghi¢p vu chuyén mén (vdt tic phuc vu nhiém vu chuyén mon,
phién dich, bién djch tai liéu, xdy dung véin bén quy pham phdp ludt,...).

14. Chi hoat dong sur nghiép, dich vu.

15. Chi h6 trg hoat dong clia cac td chirc Pang, doan thé.

16. Cac khoan chi hoat dong thuong xuyén khic (cdc khodn phi va 1é phi,
bao hiém phuong tién,. o)

17. Chi thanh toan dao tao, bdi dudng cho can bd, vién chirc,

CHUONGII
QUY PINH CU THE

Diéu 5. Tién lrong, tién cong, phu cép, cic khodn dong gop theo lrong

Thuc hién theo quy dinh hién hanh, khi nha nudce diéu chinh céc quy dinh vé
tién hrong, nang luong t6i thidu, khoan tién lwong cép béc, chirc vu ting thém theo
ché d6 nha nuéc quy dinh, dugc bao ddm tir cac ngudn theo quy dinh cta Chinh
phu.

Hé sb diéu chinh ting thém: Hé sé diéu chinh tang thém hang nam tuy theo
tinh hinh hoat dong thu sur nghiép ctia Trung tdm s& quy dinh cu thé.

Diéu 6. Khen thuwdng, phiic lgi tip thé

1. Chi khen thuéng: Chi khen thudng thuomg xuyén va d6t xuit cho c4 nhan,
tap thé c6 thanh tich trong phong trao thi dua, thyc hién nhiém vu céng tac hang
nim dugc tip thé hoi ddng thi dua khen thuéng S¢ Coéng Thuong, Trung tAm quyét
dinh va thuc hién theo Luét thi dua khen thuéng,.

2. Chi cho cac hoat dong phiic loi, tro cap khé khan dét xuét cho can bd vién
chirc va cac hoat dong khac:

- Chi hd trg cho CBVC ngay tet am lich, tét dwong lich, ngay gid td mung
10/3, 18 30.4 va 1.5, Quéc khanh 2.9 tdi da 500.000 ddng/ngudi.

- Chi viéng dam tang déi v6i cha, me, anh chi em thudc S& Cong Thuong,
Trung tam, 1anh dao UBND tinh, lanh dao cac S, ban, nganh (dwong chirc va huu
tri) muc chi 300. 000d6ng dén 500. 000ddng/lan/ngudi. .

- Chi hd trg cho CBVC va lao dong hop dong khi gip khé khin ddt xuét (bi
tai nan, ém dau phdi diéu tri dai ngay trong bénh vién...) mirc chi khong qua
1.000.000 déng/ngudi/lan;

- Chi thim ém déi véi CBVC va lao dong hop dong mirc chi khéng qua
500.000d6ng/ngudi/lan;

- Chi hd trg cho can b, vién chirc Trung tam nghi huu trong dip tét Nguyén
dan hang nam tir 500.000 déng dén 1.000.000 ddng/ngudi.
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- H{ trg cho céac hoat dong Pang, doan thé khong quéa 3.000.000d6ng/01 t4
chire/01 sir kién

Di¢u 7. Chi tra 1am thém gior

Vién chirc do nhu céu céng viéc phai lam thém gid ngoai gi0 hanh chinh thi
phai dugc sy dong y phé duyét cua lanh dao Trung tdm (nhung t6i da khéng qud
300gio/mam/ngueoi).

Piéu 8. Ché d{ nghi phép hang nim

Can b, vién chirc c6 du didu kién dugc nghi phép hang nam theo Luat lao
dong. Ché do nghi phep thuc hién theo Thong tu 141/2011/TT-BTC 20/10/2011
cia B Tai chinh vé ché d6 thanh toan tién nghi phép hang nam dbi véi can b,
cong churc, vién chirc, lao dong hop dong lam viéc trong cac don vi su nghiép cong

lap: Thong tu 57/2014/TT-BTC ngay 06/5/2014 ctia B Tai chinh sira d6i mét sb
diéu cua Thong tu 141/2011/TT-BTC.

Piéu 9. Thanh toan dich vu cong cong

St dung dién, nudc sinh hoat: Cén bé vién chirc, lao dong hop dong phai c6

v thire tiét kiém; néu cao tinh than trach nhiém viéc sur dung dién thap sang, nudc

sinh hoat, tat cac thiét bi dién khong can thiét khi ra khéi phong; het gitr lam viéc

phai cat nguon dién. Tan dung t6i da anh sang va gi6 tu nhién, tit bot dén chidu
sang khi s6 nguoi lam viéc trong phong giam.

Piéu 10. Sir dung viin phong phim, vat tw thiét bi van phong (ban ghé,
mdy in, myc in, phich nudc...)

1. Van phong pham Hang quy cac phong chuyén moén 1ap du tra sur dung
van phong phim g phong TCHC xem xét, trinh lanh dao duyét mua cap phat
theo nhu cau sir dung thuc té trén tinh than tiét kiém dam bao hoat dong cia don
Vi.

2. Vit tu, thiét bi:
Cac phong, ca nhan c6 trach nhiém quan ly va sir dung tlet kiém hiéu qua

toan bg vit tu, thiét bj dugc co quan trang bi. Néu dé hu hong mét mat do c& nhan
géy ra, c4 nhan d6 c6 trach nhiém sira chira phuc hdi hodc thay méi.

Khi thiét - bi vat tu hu hong cac phong béo vé phong TCHC, phong TCHC co,

trach nhiém klem tra, xc nhdn va xem xét trinh ldnh dao duyét dé thuc hién sira
chira hoic mua sim trang bj cho céc phong.

Viéc td chirc mua s&m thyc hién theo quy dinh hién hanh cua nha nuéec.
Piéu 11. Thong tin, tuyén truyén lién lac
1. Pién thoai tai cong sd:

Cac phong dugc thanh toan thyuc té cude phi su dung dién thoai, nhung
khéng vuet qua dinh muic 300.000d/théng/mdy déi véi cac phong va phong lanh

\ \& @)
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dao. Néu vuot qua dinh mirc trén céc phong tu chju trach nhiém chi tra phan vuot
dinh muec.

2. Internet: Cudc phi Internet dugc thanh toan thuc té theo hop ddng, nhung
toi da khdng qua 800. OOOdong/thang

3. Cudce phi buu chinh:

a) Cudc phi buu chinh bao gom: cudc phi gy cong van, tai liéu, buu pham,
buu kién; chi mua tem thu (neu cd) phuc vu nhiém vu chuyén mén chung, Phong
TCHC c6 trach nhi¢ém mé s6 theo ddi va thuc hién x4c nhén s lugng cong van, tai
li€u,... guri di hang ngay.

b) Cudc phi buu chinh dugc thanh toan theo thuc té sir dung: Hang thang,
can cr hoa don cudc phi buu chinh do don vi cung cap dich vu théng béo, trén co
so xac nhén ciia Phong TCHC d4 thuc hién kiém tra, d6i chiéu sé theo d&i sb luong

cong van, tai liéu,.. gu1 di trong thang, Phong TCHC thuc hién thanh toan cudc
phi buu chinh cho don vi cung cép dich vu.

4. Sach bao, tap chi:

- Lanh dao Trung tdm: dugc mua bio Gia Lai

- Cac phong: Sir dung béo dién tir

- Cac loai séch, tai liéu phuc vu cong tac chuyén mén, cic phong khi c6 nhu
cau ding ky mua thi phai dugc Lanh dao Trung tdm duyét.

Piéu 12. Cong tac phi, ché do Hoi nghi, tlep khach

1. Thanh toan tién phwong tién di cong tac:

1.1 Trudng hop di cong tac bang may bay:

Déi tuong duge sir dung phuong tién mdy bay bao gom: Giam dbc; Pho
giam dbc va can b vién chirc khéc di cong tac cung lanh dao hogc do yéu cau

nhiém vu phai di giai quyet cdng viéc gap thi Giam dbc s& xem xét, duyét dbi véi
timg trudng hop cu thé.

Quy dinh vé tiéu chuén vé mady bay di cong tac trong nudc: Cac ddi twong
duoc sir dung phuong tién méy bay di cong tac chi duge mua vé hang ghé thuong.

Nguoi di cong tac khong du tiéu chuén thanh toan tién vé mdy bay theo quy
dinh ctia Quy ché nay, néu di bang phuong tién ‘may bay thi dugc thanh toan theo
mirc gia cude 6td, tau thuy, tau héa (giwong nam) thong thudng tai thoi didm di
cong tac.

1.2 Trudng hop di cong tac bang cac phuong tién giao théng cong cong:

Ngudi di cong tac duge thanh todn tién tau, xe bao gdm: Vé tau, xe van tai
cong cong tir co quan dén noi cong tac va ngugc lai, cudc qua pha, d6 ngang cho
ban than va phuong tién cua ngudi di cong tac, phi sir dung duorng b va cude vin
chuyen tai liéu phuc vy cho chuyen cong tdc ma nguoi di cOng tac da truc tlep chi



tra (gid vé khong bao gom gid cdc dich vu khdc nhu: Tham quan du lich, tién dn,
cdc djch vu ddc biét theo Yéu cdu.. .)

1.3 Trudng hep can b di cong tac tir tic phuong tién:

a. DSi voi Gidm dbc, Phé Gidm dbe c6 tidu chuin dugc bd tri xe 6 t6 dua di
cdng tac, nhung co quan khong bé tri duge xe 6 to cho nguoi di cong tac ma nguoi
di cong tac phai ty tic phuong tién khi di cong téc cach tru s& co quan 15 km tré
Ién thi duge co quan thanh toén tién khoan tu tic phuong tién di cong tac. Muc

thanh toén khoan ty tiic phuong tién duoc tinh theo sé km thuc té va don gia thué
xe 4.500d6ng/km.

b. Ngudi di cong tac khong cé tiéu chuan dugc bé tri xe 6 t6 khi di cong tac,

nhung néu di cong tac cach tru sd co quan tir 15km tré 1én ma tu tic bang phuong
tién ca nhén thi dugc thanh toén nhur sau:

- Xe cd nhéan: khodn mic thanh toén tién t tic phuong tién di cong tac theo
s6 km thuc di nhan véi don gia khoan 2.000 dong/km (bao gom tién nhién liéu va
khdu hao xe).

- Vén tai cong cong: murc thanh toan bang muc gia ghi trén vé cua phuong
tién van tai cong cong trén tuyén duong do.

- Can ctr thanh toan bao gdm: Gidy dé nghi thanh toan kém theo vin ban
hoic ké hoach céng tic di dwgc Thu trudng co quan duyét va cir di cong téc; Gidy
di duong do co quan cir cdn bd di cong tac cap (gidy di duong phdi c6 chit ky cia
thu truong dom vi hodc nguoi duwoc iy quyen dong ddu co quan va cé chir ky,

dong dau noi dén céng tdc dé xdc dinh ngay dén, ngay di), bang ké d6 dai quing
duong di cong tac.

- Péi véi nguoi di cong tac béng xe ca nhan ngoai Gidy di duong nhu néu
trén thi phai c6 bang ké d6 dai quang dudng di cong tac dugc 1anh dao phong xac
nhan.

2. Phu ca‘lp lru tra:

Phu c4p luu tra la khoan tién do co quan, don vi chi cho nguoi di cdng téc
dé hé trg thém cung véi tién luong nhdm dam béo tidn &n va tién tidu vit cho
nguoi di cong tac, dugc tinh tir ngay bat dau di cong tac dén khi két thuc dot di
cong téc tré vé co quan, don vi (bao gom thoi gian di trén duong, thoi gian heu trii
tai noi dén céng tdc). Mirc thanh toan nhu sau:

- Di cong tac ngoai tinh 200.000 ddng/ngay/ngudi;

- Di cdng téc tai cac huyén, thj trong tinh: 150.000 dong/ngudi/ngay.
3. Thanh to4n tién thué phong nghi:

3.1 Thanh toan theo hinh thirc khoan:

- Pi cbng téc tai thanh phé Ha Ni, thanh phd Hd Chi Minh mitc khoan
450.000 déng/ngéy/nguc‘ri;
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- Di c6ng tac tai c4c tinh con lai mirc khoan 250.000 dong/ngay/ngudi;

-Di  céng tdc tai cdc huyén, thi trong tinh mic khoan
200.000dong/ngay/ngudi.

3.2 Thanh toén theo hoa don thyc té:

Trong trudmng hop ngudi di cong tac khong nhén thanh toan theo hinh thirc
khodn thi dugc thanh toan theo gia thué phong thuc té (c6 hod don hgp phdp) do
Thu trudng co quan, don vi duyét theo tiéu chuan thué phong nhu sau:

- Di cong tac tai thanh ph6 Ha Ngi, thanh phé H5 Chi Minh duoc thanh toan
muc gia thué phong nghi t6i da 1.000.000 ddng/ngay/phong theo tiéu chuan 02
nguoi /phong;

- Di c6ng téc tai cac tinh khac dugc thanh toin muc gia thué phong ngu tbi
da 1a 600.000 dong/ngay/phong theo tiéu chuin 02 nguoi/phong;

- Di cong tdc tai cac huyén, thi trong tinh dugc thanh toan mirc gid thué
phong ngu t6i da 1a 350.000 dong/ngay/phong theo tiéu chuan 02 ngudi/phong;

- Tru'(mg hop di céng tac mt minh hodc doan cong téc co 1€ ngudi hogc 1é
ngudi khac gidi thi duge thué phong riéng theo mirc gia thuc té nhung t6i da khéng
dugc vuot mirc tién thué phong cla nhitng nguoi di cung doan (theo tiéu chudn 2
nguoi/phong); _

- Can bd vién chirc di cong tac trong khu vuc thanh ph Pleiku khéng thanh
toan ché d6 cong tic phi.

- Cén b9, vién chirc di cong tac theo chuong trinh xuc tién thuong mai hoic
khuyén céng tity vao kinh phi duoc cip ma xay dung du toan va thanh toan theo
quy dinh cho phu hop.

4. Thanh toan khoan tién cong tic phi theo thang:

Déi véi can bd thuong xuyén phai di cong tac luu dong trén dia ban thanh
pho Pleiku trén 10 ngay/thang nhu: Vin thu, ké toan giao dich ... thi duge khoén
tién cong tac phi theo théng cho can bg di cong tac lwu dong dé ho tro can b tlen
gui xe, xang xe 300. 000 dong/ngu'm/thang Cac d6i tuong can bd néu trén néu
duoc cip cb tham quyen cu di thuc hién nhle;m vu theo céc dot cong tac cu thé, thi
dugc thanh to4n tién phuomg tién di lai, phu cap luu tru theo quy dinh tai (Khoan
1,2,3 Diéu 12) ddng thoi van duge hu'orng khoan tién cong tac phi khoén theo thang
néu du diéu kién di cong tac Iuu dong trén 10 ngay/thang.

5. HO so thanh to4n cdng tac phi: bao gébm Gidy di duong; thé lén may
bay, vé tau, xe; héa don dich vy; héa don thué phong nghi va cac chimg tir hop
phép khac..

6. Ho so giai quyét tam irng, thanh toan:

Phong TCHC giai quyét dé nghij tam tmg va dé nghi thanh to4n sau khi nhan
day du hd so.
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Trudng hop d6t xuit, dic biét thi thi trrdng co quan xem xét, quyét dinh.
7. Ché d§ Hpi nghij, chi tiép khach

- Chi h¢i nghi: Thyre hién theo cac quy dinh hién hanh.

- Chi tiép khéch: Thyc hi¢n theo cac quy dinh hién hanh.

- Viéc tlep khach dén lam viéc tai co quan phai thuc hién trén tinh than tiét
kiém, hi€u qua va phu hop véi timg d6i tuong cu thé, phong TCHC lép danh sach
doan va bd tri d& lanh dao Trung tdm hodc ngudi dugc iy quyén tiép khéch.

+ Nudc udng: Khach dén lam viéc tai co quan, don vi, duge chi tién nuéc
udng téi da khéng qué 20.000d6ng/budi (ntra ngay)/ngudi.

+ Tuy theo d6i tuong khach trong nudc dén lam viéc, Tha trudng don vi xét
thdy can thidt thi quyét dinh viéc moi com khach va phai dam bao tiét kiém, hidu
qua phu hgp. Phong TCHC lam dy tru trinh Thu trudng don vi duyét dé chi tiéu.

Mitc chi t6 chirc moi com khéch trong nudc téi da khong qua 300.000
dong/ngum

8. Mua sam, stra chira nhé tai san:

- Mua sam mai tai sdn phuc vu cdng tic: Cin cu ngudn ngén sach, dy toan
ngén sach, dé xuit cua cac phong, phong TCHC dé xuét lanh dao quyet dinh mua
sam phu hgp, dap tmg nhu cau phuc vu céng tac, dam bao nguyén tic ding ché do
trén tinh than tiét kiém.

- Tai san hu hong & cac phong chuyén mén, trudng phong chuyén moén cé
trach nhiém béo cdo dé xuit stra chita. Néu hu hong do nguyén nhén chi quan do
ca nhén gdy ra, ty c4 nhén sira chita phuc héi; néu do yéu t6 khach quan thi phong
TCHC & xuét 13nh dao cho sira chita, phuc hbi lai.

Piéu 13. Thanh todn ché a6 dao tao, boi duéng
1. Pio tao cao cap chinh tri:

+ Pbi tugng ap dung cu thé theo Cong vin sb 4741-CV/BTCTW cuia Ban td
chirc Trung wong Pang ngay 20/5/2013. , .

+ Théng bao nhép hoc va quyét dinh cir di hoc cta co quan tham quyén

+ C6 théng bao hoc phi va chimg tir bién lai thu hoc phi cua co sé dao tao

2. Nang cao trinh d6 chuyén mon nghiép vu:

+Khi ¢6 dugce sy dong ¥ ciia cap c6 thim quyén

+ Do thu trudng cia co quan, don vi quyét dinh

3. Céc 16p tap huén dinh ky hang nim:

+ Dan quéan ty vé

+ An ninh qudc phong

+ Quan ly nha nudc ngach chuyén vién...
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) CHUONG 111 ‘
QUY PINH VE SU DUNG KET QUA TAI CHINH TIET KIEM TU CHI
THUONG XUYEN VA NGUON THU SU'NGHIEP TRONG NAM

bidu 14. Sir dyng kinh phi tiét ki¢m dwge tir ngudn chi thwrong xuyén

Sau khi dd hoan thanh cdc cong vi¢e, nhiém vu duoc giao phan chénh léch
Kinh phi thyre hign ché d¢ tyr chu gitra chi thye té thdp hon dy todn kinh phi chi
thudng xuyén duge giao thyre hi¢n ché do ty chii, dugce xé4c dinh 1a kinh phi quan ly
hanh chinh tiét kiém duge va duge sir dung theo trinh ty cho céc ndi dung sau:

- B6 sung thu nhdp cho can b vién chirc trong pham vi nguén kinh phi tiét
kiém dugc trir nhimg khoan chi khen thudng, phiic lgi, trg cip khé khin cho can
bd vién chire va céc hoat dong khéc. Tién lrong tra thu nhap ting thém cho can b
vién chirc khéng vurgt qua mét (01) 1an so véi mire tién lwong cép bac, chirc vu do
nha nudc quy dinh va duogc chi tra cho can b6 vién chirc theo phuong an tang thu
nhap can bd vién chire.

- Phuong én ting thu nhap cho CBVC:

- Phuong 4n ting thu nhép cho Céan bg, vién chitc: Cuéi nim ké todn xéc
dinh cu thé s6 tién ti€t kiém dé dé xuat phuong 4n phan b thu nhdp tang thém,
phuong 4n chi tra thu nhdp ting thém: Dya trén dénh gia xép loai vién chirc hang
nam, do héi dong danh gia cong chirc vién chic va thi dua khen thudng hang nam
quyét dinh, dugc xép loai A; B; C:

- Can bd, vién chirc hoan thanh xuét sac nhiém vu loai A:
- Can bg, vién chirc hoan thanh t6t nhiém vu loai B;
- Can bg, vién chirc hoan thanh nhiém vu loai C;

Hé sb chi tra thu nhap tang thém:

LoaiA = 1,2
LoaiB = 1,0
LoaiC = 0,6

Piéu 15. Sir dung ngudn thu s nghi¢p

1. Quy dinh vé sir dung két qua tai chinh tir ngudn thu sy nghiép:

Hang ném, sau khi xac dinh két qua tai chinh cta hoat dong su nghiép (thec
phuong dn thu chi) phin con lai 1a chénh l¢ch thu 16n hon chi duge xac dinh két
qua tai chinh thu sy nghiép trong nam.

Két qua tai chinh thu sy nghiép trong ndm dwoc sir dung theo trinh tur sau:

- Trich 1ap Qu¥ phat trién hoat dong su nghiép;

- Trich 1ap Quy khen thudng, phuc lgi;
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- Chi trd thu nhép ting thém cho ngudi lao déng.
2. Quy dinh v& trich céc loai Quy thu sy nghiép:

- Quy phat trién hoat dong sy nghiép: muc trich tdi thiéu theo quy dinh 13
5%.

- Quy khen thuong va Quf phic lgi 1a 10% nhung khong qué 1 thang tién
lwong, tién cong binh quén thye hig¢n trong nim cuia don vi.

- Phén con lai dung dé 1am ting thu nhép cho CBVC.

3. Sir dung cac Quy:

a) Quy phat trién su nghiép dugc sir dung:

. - Pau tu, phaét trién va nang cao nang luc hoat dong su nghiép, bd sung vén
dau tu xay dung co sd vat chat, mua sim trang thiét bi, phuong tién lam viéc.

- Chi séng kién, déi méi cong tac chuyén mon.
- Gop vén lién doanh, lién két theo quy dinh cta phép luat.
b) Quy khen thudng va Quy phiic lgi str dung nhu sau:

- H6 trg doi séng CBVC trong cac dip 1, tét va chi dbi ngoai cac tb chire, co
quan, don vi va ca nhin cé moi quan hé va c6 cdng déng gop véi Trung tm;

- Trg cap cho CBVC va lao dong hop ddng khi gap khé khan dot xuét (bi tai
nan, 6m dau phdi diéu tri dai ngay trong bénh vién...) mic chi khéng qua
1.000.000 dong/ngudi/lan;

- Chi tham ém déi véi CBVC va lao dong hop ddng murc chi khong qua
500.000d;

- Chi cho céc hoat dong tham quan, trao d6i hoc tap kinh nghi€ém cho CB\/:C
¢o quan thi tuy theo tinh hinh thuc t€ Lanh dao co quan quyét dinh mirc chi cu thé.

Diéu 16. Trich va phén phéi thu nhip ting thém

1. Ngudn chi tra thu nhép ting thém duge hinh thanh tir ngudn:

Tiét kiém chi thuong xuyén (tinh theo phiong dn ting thu nhp)

Nguén thu sy nghiép (tink theo khodn 5 diéu nay)

2. Mic chi tra

Cin cir vao két qua tai chinh trong ndm Giam ddc Trung tdm quyét dinh chi
thu nhép binh quan tang thém cho vién chirc, ngudi lao dong toi da khong qué 0,3

lan quy tien luong co ban cua vién chirc, ngudi lao dong theo nguyén tic gin véi
hiéu qua, ket qua cdng viéc clia timg nguoi.

3. P6i tugng dugc hudng thu nhip ting thém

- Can b, vién chirc trong bién ché va hogp dong dai han c6 thoi gian cong tac
tir 1 nam tré 1én dugc hudng 100%.
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- CBVC co thoi gian lam vi¢c khong da 12 thang thi dugc hudng thu nhép
ting thém theo s6 thang thyc té 1am viéc.

- Vién chirc tp su dang trong thoi gian thir viée (¢ thoi gian thir viéc tic 6
thang tro 1én) dugce hudng 40%.

4. Cac truong hgp khong dugc huong thu nhap ting thém khi cé khoang thoi
gian khdng dong gop vao viéc thyc hién nhiém vu cia don vi:

- CBVC co thoi gian 1am viée tap sy duéi 3 thang.

- CBVC do 6m dau dai ngdy phai nghi cong tac hudng ché d6 bao hiém xa
hai theo quy dinh.

- Thoi gian ngudi lao dong nghi viéc khong co 1y do, nghi khéng luong,
nghi xin thoi viéc.

5. Nguyén téc chi tra: Téng tién thu nhdp ting thém dugc tinh theo thi tir vu
tiéu nhu sau:

- Chi theo chirc vu: durge tinh béng tdng tidn thu nhép ting thém nhén hé sé
chuc vu nhén 5%.

- Téng tién thu nhap tang thém con lai s& chi trd cho CBVC Trung tdm c6 du
diéu kién theo Khoan 3 Didu nay.

6. Phuong thirc va thoi gian chi tra:

- Két thic nam tai chinh, Phong TCHC xac dinh sb chénh 1&ch thu 16n h

chi dé xay dung téng tién thu nhap ting thém ctia ndm dé thanh toan thu nhép tan
thém cho CBVC.

- Thoi gian chi trd 3 thang hoic 6 thang va cudi nam tai chinh ké toan xac
dinh chénh léch thu chi va dé xuét thu truémg don vi xem xét quyét dinh thai gian
chi tra.

. CHUONGIV
QUAN LY VA SU DUNG TAI SAN CO QUAN

Piéu 17. Quan Iy, sir dung tai sin co quan

1. Quan ly tai san: Tat ca tai san co quan ké toan mé s sach theo dai theo
quy dinh.

- Tai san ting phong ban chuyén moén: Trudng phong cé trach nhiém theo
doi quan ly (co bién ban giao nhdn véi Phong TCHC).

- Tai san phong lanh dao va ngoai phong chuyén mén: Phong TCHC cé
trach nhiém theo doi quan ly.

- Tai san hu hong khéng sir dung: Phong TCHC c¢6 trach nhiém tbng hop, dé
nghi thanh ly ding quy dinh.
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CHUONG V ‘
PIEU KHOAN THI HANH

Dicu 18. T chirc thye hién

1. Quy ché chi tiéu nodi bd va quan ly, sir dung tai san cong dugc thuc hién
theo che d§ tyr chi, khi Nha nudc thay doi cac ché d chinh séch c6 lién quan dén
chi ti€u theo Quy ché hoic theo tinh hinh thyuc t& tai don vi khi can thiét phai diéu
chinh, b6 sung cho phu hop.

2. Quy ché nay c6 hiéu lyc thi hanh ké tir ngay ky.

3. Hang nim Gidm déc Trung tdm kidm soét thu, chi, ky duyét va céng khai
tai chinh vao cudi nim.

4. Lanh dao Trung tim va toan thé CBVC thyc hién Quy ché va thuong
xuyén phoi hop dé ra céc giai phap dé thuc hién Quy ché nay.

5. Ngoai nhimg quy dinh tai quy ché nay, moi ché d khac thuc hién theo
quy dinh hién hanh.

. 6. Phong TCHC chju tréch nhiém theo dai, kiém tra, d6n ddc thuc hién Quy
ché nay va bdo cdo kip thdi véi Giam déc dé chi dao./. I
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