SO CONG THUONG GIA LAI CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TRUNG TAM KHUYEN CONG DPéc lap - Tu do - Hanh phiic
VA XUC TIEN THUONG MAI
S6: 173/QD-TTKC&XTTM Gia Lai, ngay 22 thangl 0 ndm 2025
QUYET PINH

Ban hanh Quy ché quan ly, sir dung con diu, thiét bi luu
khéa bi mat cia Trung tam Khuyén cong va Xuc tién
thwong mai tinh Gia Lai

GIAM POC TRUNG TAM KHUYEN CONG
VA XUC TIEN THUONG MAI TINH GIA LAI
Can cie Nghi dinh so 99/2016/ND-CP ngay 01/7/2016 cia Chinh phi vé
quan ly va sw dung con dau,
Can cir Nghi dinh 6 56/2023/ND-CP ngay 24/7/2023 cua Chinh phu vé sua

doi, bé sung mot sé diéu cua Nghi dinh so 96/2016/ND-CP, Nghi dinh 6
99/2016/ND-CP, Nghi dinh s6 137/2020/ND-CP;

Can cit Nghi dinh s6 30/2020/ND-CP ngay 05/3/2020 ciia Chinh phii vé cong
tac van thu;

Can cir Quyét dinh s6 44/2025/0D-UBND ngay 01/7/2025 ciia UBND tinh
thanh ldp cac don vi sy nghiép cong lap truc thuoc So Cong Thwong tinh Gia Lai;
Can cir Quyet dinh so 1860/0D-UBND ngay 19/9/2025 cua UBND tinh Gia

Lai vé viéc Quy dinh chizc nang, nhiém vu, quyén han va co cau té chic cia Trung
tam Khuyén cong va Xuc tién Thuwong mai Gia Lai truc thugc S¢ Cong Thuong;

Theo dé nghi ciia Trudng Phong Hanh chinh va Xiic tién thwong mai,
QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyet dinh nay Quy ché quan ly, str dung con
dau, thiét bi luu khoa bi mat (chit ky sé) ctia Trung tim Khuyén coéng va Xtc tién
thuong mai Gia Lai.

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky.

Truéng Phong Hanh chinh va Xtc tién thwong mai, trudng cac phong
chuyén mon va cac to chtrc, cd nhan cé li€én quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét
dinh nay./.

Noi nhgn: GIAM POC

- Nhu diéu 2;

- S& Cong Thuong(b/c);
- Luu: VT, HC&XTTM.
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SO CONG THUONG GIA LAI CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUNG TAM KHUYEN CONG DPjc 1ap - Tw do - Hanh phic
VA XUC TIEN THUONG MAI

QUY CHE
Quy dinh quan ly, sit dung con dau va thiét bi Lwu khéa bi mat tai Trung tam
Khuyén cong va Xuc tién thwong mai
(Ban hanh kem theo Quyét dinh Sd7ZQB TTKC&XTTM ngay22 thang jonam 2025
ciia Trung tdm Khuyén cong va Xiic tién thwong mai)

Chuong I
QUY DPINH CHUNG

Picu 1. Pham vi diéu chinh

Quy ché nay quy dinh vé quan 1y va su dung con dau va thiét bi luu khoa bi
mat cua Trung tam Khuyen cong va Xtc tién thuong mai Gia Lai. Con dau nay 1a
con dau tron, muc dau mau do, dung dé dong trén van ban, hd so, ching tr cua
Trung tam Khuyén cong va Xtc tién thuong mai Gia Lai phat hanh. Pay 1a yéu té
quan trong khing dinh gia tri phap 1y ddi voi van ban, gidy to va thim quyén hop
phép cua nguoi ky tén.

Pi¢u 2. Pham vi 4p dung

1. Quy ché nay duoc ap dung tai Trung tdm Khuyén cong va Xuc tién thuong
mai Gia Lai.

2. Lanh dao Trung tam va toan thé vién chirc, nguoi lao dong thudc Trung
tam Khuyén cong va Xtc tién thuong mai Gia Lai nghiém tuc thuc hién Quy ché
nay.

Piéu 3. Nguyén tic xay dung

1. Tuén thu Hién phép, phap luat

2. Quy ché quan 1y va sir dung con d4u ciia Trung tam Khuyén cong va Xdc
tién thuong mai Gia Lai dugc xay dung theo Nghi dinh s6 99/2016/ND-CP ngay
01/7/2016 cua Chinh phu vé quan ly va s dung con dau.

3. Bao dam cong khai, minh bagh, tao,diéu ki¢n thuan loi cho co quan, td
chtrc, ca nhan khi thuc hién thu tuc vé con dau.

4. Con déu va thiét bi luu khoa bi mat ctia Trung tdm Khuyén céng va Xuc
tién thuong mai Gia Lai dugc giao cho Van thu c6 trach nhi¢ém bao quan an toan
tai co quan va st dung dung quy dinh phép luat.

Chuong Il



TRACH NHIEM TRONG CONG TAC QUAN LY SU DUNG CON DAU,
THIET BI LUU KHOA Bi MAT

Piéu 4. Trach nhiém quan Iy, bao quan va sit dung con déu, thiét bj luu
khoa bi mat

1. Giam ddc Trung tim Khuyén coéng va Xuc tién thuong mai ¢ trach nhiém
quan ly, kiém tra, giam sat viéc bao quan va st dung con dAu, thiét bi luu khoa bi
mat; ban hanh quy ché quan ly va st dung con du, thiét bi lwu khoa bi mat cua
Trung tam, va giao cho Van thu hoac vién chtrc kiém nhi€ém nhiém vu van thu nhu
Sau.

2. Van thu dugc giao bao quan, st dung con diu, thiét bi luu khoa bi mat
chiu trach nhiém trudc Giam doc Trung tdm vé viéc bao quan va st dung con dau,
thiét b1 Iuru khoa bi mat cu thé:

- Khong giao con dau cho nguoi khéc khi chua duoc sy déng ¥ cho phép bang
van ban cua Gidm doc hodc Trudng phong Hanh chinh va Xuc tién thuong mai.

- Phai tryc tiép dong dau va chi duoc dong dau vao vin ban cé chit ky cia
nguoi ¢o6 tham quyén. Trude khi dong dau phai ki€m tra thé thuc trinh bay va noi
dung van ban, chit ky ciia nguoi c6 tham quyén ky van ban.

- Dau dong phai rd rang, ngay ngan, dung chiéu va dung dung muc dau mau
do theo quy dinh.

- Khong duogc dong dau khong chi trén cac tai liéu, chung tir con dé trong
chua dién day du thong tin hoac trén gidy con dé trang.

- Khi déng dau 1én chir ky, ddu dong phai trum 1én khoang 1/3 chit ky vé phia
bén trai.

- Viéc dong dau treo, diu giap lai trén van ban gidy do ngudi c6 tham
quyén quyét dinh; dau giap lai duoc dong vao khoang gitra mep phai cua van
ban hodc phu luc vin ban, trim 1én mot phan cac to gidy; mdi dau doéng tbi da
05 to van ban.

- Con d4u phai dugc bao quan trong hop chuyén dung hodc gia treo con dau;
cubi gid 1am viéc, ngudi duge giao quan 1y con dau phai cit con dau vao ti co
khoa an toan.

- Pinh ky (3thang/lan) hodc tiy theo muc do st dung, nguoi bao quan, su
dung con dau phai thuc hién v€ sinh sach s&€ con dau. Trong qua trinh str dung néu
phat hién con dau bi bién dang so voi nguyén ban phai kip thoi bao cao nguoi co
tham quyén dé 1am thu tuc d& nghi cap lai con dau.

- Con déu dang sir dung bi bién dang, mon, héng hodc co thay ddi to chire, doi
tén thi phai thuc hién thu tuc dang ky lai mau con dau, ndp lai con dau va giay
chirng nhan dang ky mau con dau da dugc cap trude dé cho co quan dang ky mau
con dau.

- Gidy chtng nhan ding ky mau con ddu bj mat phai thyuc hién thu tuc cap
lai giay chiing nhan dang ky mau con dau. Truong hop bi hdng phai thuc hién thu



tuc d6i lai gidy ching nhan ding ky mau con ddu va nop lai gidy ching nhan ding
ky mau con dau da dugc cap trude dé cho co quan dang ky mau con dau

Diéu 5. Pham vi st dung con dau

1. Chi ¢6 van thu hoac vién chirc dugc phan cong nhiém vu lam cong tac
van thu méi1 duge st dung con dau, thiét bi luu khoa bi mat dong trén van ban cé
chir ky cua ngudi c6 tham quyén nhu quy dinh tai Biéu 6 Quy ché nay.

2. Trudce khi dong déu, thiét bi luu khoa bi mat, vin thu phai so chit ky cta
ngudi c¢6 tham quyén v6i chit ky mau cua ngu’(‘ri nay dé dam bao tinh chinh xéac
thuc su cua chir ky. Dong thot, phai ra soat ngi dung cua van ban, tai liéu, chung tur
c6 lién quan dé dam bao rang van ban, tai liéu, chimg tir nay da duogc ky dung tham
quyén cta nguoi ky.

Piéu 6. Thim quyén ky va déng diu.

1. Giam ddc Trung tdm c6 thAm quyén ky tit ca cac loai van ban, ching tir
cua Trung tam.

2. Pho Giam dbc Trung tAm ky vin ban, chtng tir khi dugc Giam doc Trung
tam uy quyen.

3. Nguoi duge uy quyén phai chiu trach nhiém truéc Giam dbc va trude
phap luat vé ndi dung cac van ban gidy to ma minh da ky.

4. Ngoai cac ca nhan c6 tham quyén ky tén néu trén, van thu khéng dugc sir
dung con dau, thiét bi luu khoa dé dong 1én cac tai li¢u, ching tir cua bat cir nguoi
nao khac ¢ co quan.

~ Chuong III
. TO CHUC THUC HIEN
Diéu 7. Trach nhiém thi hanh

1. Quy dinh nay duoc phd bién dén vién chuc va ngudi lao dong dé nhan
thure, thuc hién nghiém tic.

2. Cac co quan, don vi, td chirc, ca4 nhan c¢o quan hé cong tac véi Trung tam
Khuyén cong va Xuc tién thuong mai cé trach nhiém thyuc hién nghiém tic cac quy
dinh tai Quy ché nay.

Piéu 8. Xir Iy vi pham
Céc co quan, don vi, ca nhan vi pham cac quy dinh cua phap luat vé quan Iy
va sir dung con déu va quy dinh ctia Quy ché nay thi tiiy theo muc d6 va tinh chét
dé xir 1y theo quy dinh ctia phéap luat hién hanh.

Picu 9. Stra doi, bo sung quy ché
Trong qua trinh trién khai, thuc hién Quy che nay néu kho khan, vuéng mac
hodic ¢6 van dé méi phat sinh, kip thoi phan anh vé Phong Hanh chinh va Xtc tién
thuong mai dé tham muu, diéu chinh, b6 sung cho phu hop./.
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