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, Gia Lai, ngay o thang 10 nam 2025
S6:165/QD-TTKC&XTTM
QUYET PINH

Vé viéc ban hanh Quy ché chi tiéu ndi b va quan 1y, sir dung tai san cong
cia Trung tam Khuyén cong va Xic tién thwong mai tinh Gia Lai

GIAM POC TRUNG TAM KHUYEN CONG
VA XUC TIEN THUONG MAI TINH GIA LAI

Can cir Ludt Ngdn sach Nha nwée sé 83/2015/QHI13 ngay 25/6/2015;

Can cir Ludt Ké toan ngay 20/11/2015;

Can cu Ludt Quan Ly, su dung tai san cong s6 15/2017/QH14 ngay 21/6/2017
va cac van ban hwong dan Ludt Quan ly, s dung tai san cong;

Can cir Nghi dinh s6 163/2016/ND-CP ngay 21/12/2016 cua Chinh phu quy
dinh chi tiét thi hanh mot so diéu cua Ludt ngan sach Nha nuoc,

Can cit Nghi dinh sé 60/2021/NP-CP ngay 21/6/2021 ciia Chinh phii quy dinh
co ché tr chi tai chinh cia don vi sw nghiép cong ldp va Nghi dinh s
111/2025/ND-CP ngay 22/5/2025 cua Chinh phu sira d6i, b6 sung mot sé diéu ciia
Nghi dinh so 60/2021/NP-CP;

Can cir Thong tw 40/2017/TT-BTC ngay 28/4/2017 cua Bo Tai chinh quy dinh
ché do cong tac phi, ché do hoi nghi;

~ Can cit Théng twr 71/2018/TT-BTC ngay 10/8/2018 ciia B Tai chinh ve ché dg
tiep khdgh n’u’(}c ngoai vao lam yiéc tqi Viet Nam, ché do chi to chirc hoi nghi, hoi
thao quoc té tai Viét Nam va ché do tiép khdach trong nudc,

_ Can cit Thong tu so”: 56/2022/TT-BTC ngay 16/9/2022 cua B¢ Tai chinh huwong
dan mot so ngi dung vé co ché tw chu tai ghz’nh cua don vi sy nghiép cong lap; xu
Iy tai san, tai chinh khi to chuec lai, giai thé don vi sy nghiép cong lap;

Can ctr Thong tue 6 36/2018/TT-BTC ngay 30/3/2018 ciia BY truong B Tai
chinh hwong ddn ldp du todn, quan Iy va sir dung kinh phi danh cho cong tac dao
tao, boi dudng can bg, cong chirc, vién chirc va Thong tw s6 06/2023/TT-BTC ngay
31/01/2023 cua Bo truwong Bo Tai chinh sira doi, bo sung mot so diéu cua Thong tie
50 36/2018/TT-BTC;

Can cir Nghi Quyét sé 01/2025/NO-UBND ngay 22/7/2025 cia Héi dong nhdn
dan tinh Gia Lai;

Can cir Quyét dinh so6 44/2025/0P-UBND ngay 01/7/2025 ciia UBND tinh
thanh lap Chi cuc va don vi sy nghiép cong lap truc thuéc So Cong Thuong;
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Can cit Quyer dinh s6 1860/0P-UBND ngay 19/9/2025 cua UBND tinh Gia
Lai vé viéc Quy dinh chirc nang, nhiém vu, quyén han va co cau té chirc cia Trung
tam Khuyén cong va Xuc tién Thirong mai Gia Lai truc thugc Sé Cong Thwong;

Can cur Bién ban cugc hop ngay 30/9/2025 vé viéc ldy y kién gop y cua Vién
chire va nguwoi lao dong doi véi duw thao Quy ché chi tieu ngi bo va quan ly, su
dung tai san cong cua Trung tam Khuyén céng va Xic tién thwong mai tinh Gia

Lai;
Theo dé nghi ciia Trwéng phong Hanh chinh va Xiic tién thwong mai,
QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay la Quy ché chi tiéu ndi bo va
quan ly, st dung tai san cong ctia Trung tim Khuyén cong va Xuc tién Thuong mai
tinh Gia Lai.

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky.

Piéu 3. Cac ong (ba) Truong, pho cac phong chuyén mén, nghiép vu va cac
vién chirc, nguoi lao dong thudc Trung tdm Khuyén cong va Xuc tien Thuong mai
tinh Gia Lai chiu trach nhiém thi hanh quyét dinh nay./.

Noi nhgn: GIAM DBOC
- Nhu diéu 3;

- S6 Cong Thuong;

- S¢ Tai chinh;

- KBNN PGD s6 5 Khu vuc XV;
- Luu: VT, HC&XTTM.
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SO CONG THUONG GIA LAI CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUNG TAM KGUYEN CONG Poc 1ap - Tw do - Hanh phic
VA XUC TIEN THUONG MAI

QUY CHE CHI TIEU NOI BQ VA QUAN LY, SUDUNG TAI SAN CONG
CUA TRUNG TAM KHUYEN CONG VA XTTM TINH GIA LAI

(Ban hanh kem theo nyét dinh 56:165/ OD-TTKC&XTTM ngay o/ 10
/2025 cua Trung tam Khuyén cong va Xuc tién thuong mqi tinh Gia Lai)

CHUONG I
QUY DINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi diéu chinh, di twong ap dung

1. Pham vi diéu chinh: Quy ché chi tiéu ndi bo va quan 1y, str dung tai san
cong diéu chinh ddi véi ngudn kinh phi ngan sach nha nudc giao thue hién ché o6
tu chil hang nam ddi v6i Trung tdm, bao gom:

- Kinh phi dam bao hoat dong thuong xuyén do ngan sach nha nudc cip
thuc hién chirc ndang nhiém vu dugc giao;

- Nguén thu tir hoat dong sy nghiép;

- Cac khoan thu hgp phap khac;

Quy ché chi tiéu ndi bd va quan 1y, sir dung tai san cong khong diéu chinh
d6i v6i viée sir dung ngudn kinh phi ngan sach nha nudc giao khong thuc hién ché
dd tu chu va kinh phi thuc hién cac nhi€ém vy khong thuong xuyén khéc cua Trung
tam.

2. Béi tuong ap dung: Vién chirc, lao dong hop dong theo quy dinh ciia phap
luat 1am viéc tai Trung tam.

Piéu 2. Muc tiéu thwe hién va nguyén tic xay dung

1. Muc tiéu thuc hién:

Tao diéu kién chi dong trong viéc quan 1y, st dung kinh phi duoc giao hiéu
qua, hoan thanh tbt nhiém vu;

Thiic day viéc thuc hanh tiét kiém, chéng lang phi trong viéc str dung kinh phi
tai Trung tdm, nang cao hi¢u suét lao dong, hiéu qua st dung kinh phi quan ly hanh
chinh;

bam bao tai san cong dugc str dung dung muc dich, cé hiéu qua;

Khuyén khich can bd vién chirc Trung tam déy manh hoat dong su nghi¢p dé
tang thu, tiét kiém chi, c6 tich liy;

Thuc hién céng khai, dan chu va dam bao su phan phdi cong bang trong Trung
tam;

Thuc hién quyén tu chu, déng thoi gén v6i trach nhiém cta Tha trudng don vi
va can bd vién chirc trong viéc thuc hién nhiém vu dugc giao theo quy dinh cua
phap luat.

2. Nguyén tic xay dung:



Bao dam hoan thanh tot nhiém vu theo chirc nang, nhiém vy dugc giao, phu
hop vé6i kha ning chuyén mén va ngudn tai chinh cta Trung tim;

Céan cu vao nhiém vy duoc giao va kha nang nguén tai chinh, ddi véi cac
khoan chi thudng xuyén va ngudn thu sy nghiép, Thu truéng don vi duoc quyét
dinh cac dinh muc chi néu trong qui ché;

Vién chirc ctua Trung tdm phai tuan thu ché d6 chimg tir ké toan theo quy dinh
hién hanh va Quy ché nay.

Piéu 3. Ciin cir xay dung Quy ché

1. Hé théng tiéu chuan dinh murc chi va ché do quan 1y, str dung kinh phi, si
dung tai san hién hanh cua nha nudc va ctia B Tai chinh.

2. Chirc nang, nhiém vy, td chac bd may va dac diém tinh hinh thuc hién
nhiém vy chuyén mon dugc giao cua cac phong chuyén mon.

3. Du toan chi ngan sach Nha nudc giao hang nam thyc hién ché do tu chu tai
chinh.

Pi¢u 4. Quy dinh vé ndi dung chi

1. Tién luong.

2. Tién cong.

3. Phu cép luong.

4. Céac khoan dong gbp theo luong.

5. Khen thuong, phtc loi tap thé.

6. Cac khoan thanh toan khac cho ca nhan theo quy dinh.

7.Céac khoan thanh toan dich vu cong cong (dién, nuwoc, vé sinh moi truong,
xang xe...).

8. Chi vat tu van phong (van phong pham; cong cu, dung cu van phong,...).

9. Chi thong tin, tuyén truyén, lién lac (cude phi dién thoai, cudc phi buu
chinh, sach, bao, tap chi,...).

10. Cong tac phi (chi phi di lai, phu cdp luu trii, thué phong nghi,...).

11. Chi phi thué muén (thué lao dong bén ngoai, thué muon khac).

12. Chi mua sim, stra chita thuong xuyén tai san (trang thiét bi vin phong; nha
cua,...).

13. Chi phi nghi¢p vu chuyén mon (vdt tu phuc vu nhiém vu chuyén mon, phién
dich, bién dich tai liéu, xday dung van ban quy pham phap ludt,...).

14. Chi hoat dong su nghiép, dich vu.

15. Chi hd trg hoat dong cua cac to chirc Dang, doan thé.

16. Céac khoan chi hoat dong thuong xuyén khac (cdac khoan phi va Ié phi, bao
hiém phirong tién,...).

17. Chi thanh toan dao tao, boi dudng cho can bg, vién chirc.

CHUONGII
QUY DINH CU THE

Piéu 5. Tién lwong, tién cong, phu cap, cic khoan déng gép theo lwong

Thuc hién theo quy dinh hién hanh, khi nha nuéc diéu chinh cac quy dinh vé
tién luong, nang luong to1 thiéu, khoan tién luong cap bac, chirc vu ting thém theo



ché d6 nha nuéc quy dinh, duge bao dam tir cac nguodn theo quy dinh ctia Chinh
phu;

Hé s6 diéu chinh ting thém: Hé sd diéu chinh ting thém hang nam tuy theo
tinh hinh hoat dong thu su nghiép cta Trung tdm s& quy dinh cu thé.

Diéu 6. Khen thwéng, phiic lgi tip thé

1. Chi khen thudéng: Chi khen thudng thuong xuyén va dot xuit cho ca nhén,
tap thé c6 thanh tich trong phong trao thi dua, thyc hién nhiém vu cong tac hang
nam duogc tap thé hoi dong thi dua khen thuong S¢ Cong Thuong, Trung tim quyét
dinh va thuc hié€n theo Luat thi dua khen thudng;

Thuc hién ché do tién thudng trén co sé thanh tich cong tac dot xudt va két qua
danh gia, xép loai mac d6 hoan thanh nhiém vy hang niam cua ting ngudi huong
lwong trong co quan, don vi duoc quy dinh tai Khoan 1, va khoan 2 Diéu 2 Nghi
dinh 73/2024/NB-CP ngay 30/6/2024 ciua Chinh pha Quy dinh mrc luong co s& va
ché do tieén thuong ddi véi can bo, cdng chic, vién chire va luc luong vil trang.

2. Chi cho cac hoat dong phtc loi, trg cép kho khan dot xudt cho can bd vién
chtrc va cac hoat dong khac:

- Chi hd tro cho CBVC ngay Tét am lich, Tét duong lich, ngay Gié T6 mung
10/3, ngay L& 30/4 va 1/5, ngay truyén théng nganh Cong Thuong 14/5, ngay
Quéc khanh 2.9 t6i da 2.000.000 dong/ngudi;

- Chi Viéng dam tang ddi v6i cha, me, anh chi em thudc So Cong Thuong,
Trung tam, 1anh dao UBND tinh, 1anh dao cac S¢&, ban, nganh, Lanh dao Bo Cong
Thuong, UBND huyén (dwong chirc va huu tri) mtc chi 500.000 déng dén
1.000.000 d6ng/lan/ngudi;

- Chi cho CBVC S¢ va Trung tim khi nhan quyét dinh huéng ché d6 nghi huu,
chuyén cong tac dén don vi khac (hodc nghi théi viéc) muc chi khong qua
2.000.000 dong/ngudi;

- Chi hd trg cho CBVC va lao dong hop dong khi gip kho khan dot xuat (bi tai
nan, 6m dau phai diéu tri dai ngay trong bénh vién...) muc chi khoéng qué
1.000.000 dong/ngudi/lan;

- Chi thim ém d6i véi CBVC va lao dong hop déng mirc chi khong qua
500.000 dong/nguoi/lan;

- Chi hd trg cho can bo, vién chirc Trung tdm nghi huu trong dip tét Nguyén
dan hang nam tir 500.000 dong dén 1.000.000 dong/nguoi;

- Chi hd trg cho céac hoat dong Pang, doan thé khong qua 3.000.000 dong/01 to
churc/01 su kién;

- Chi hd tro cho vién chirc nit Trung tdm nhan dip ki niém ngay Quéc té phu nir
8/3 va ngay Phu nit Viét Nam 20/10 hang nam tir 300.000 dong dén 500.000
ddéng/ngudi;

- Chi hd trg cho céc chau thiéu nién, nhi dong nhan dip mung 1/6, Tét Trung
thu murc chi 200.000 dong/01chau.

Piéu 7. Chi tra 1am thém gio



Vién chac do nhu cau cong viéc phai lam thém gid ngoai gi0 hanh chinh thi
phai duogc sy dong y phé duyét ctuia 1anh dao Trung tam (rnhung toi da khong qua
300gio/nam/nguoi).

Piéu 8. Ché dd nghi phép hang nim

Can bo, vién chuc co du diéu kién duoc nghi phép hang nam theo Luat lao
dong. Ché do nghi phép thyc hién theo Thong tu 141/2011/TT-BTC 20/10/2011
ciia BO Tai chinh vé ché d6 thanh toan tién nghi phép hang nim dbi voi can bo,
cong chirc, vién chirc, lao dong hop dong lam viéc trong cac don vi su nghiép cong
lap; Thong tu 57/2014/TT-BTC ngay 06/5/2014 cua Bo Tai chinh stra doi mot sb
diéu ctia Thong tu 141/2011/TT-BTC.

Piéu 9. Thanh toan dich vu cong cong

St dung dién, nudc sinh hoat: Can b vién chirc, lao dong hop dong phai co ¥
thire tiét kiém; néu cao tinh than trach nhiém viéc str dung dién thap sang, nudc
sinh hoat, tit cac thiét bi dién khong can thiét khi ra khoi phong; hét gio lam viéc
phai cit ngudn dién. Tan dung tdi da anh sang va gi6 tu nhién, tat bot dén chiéu
sang khi s6 nguoi lam viéc trong phong giam.

Picu 10. Sir dung vin phong pham, vat tu thiét bi viin phong (ban ghé, may
in, myc in, phich nwoc...)

1. Vin phong pham: Hang quy cac phong chuyén mon 1ap du tru s dung van
phong pham giri phong TCHC xem xét, trinh 1dnh dao duyét mua cip phat theo
nhu cau st dung thyc té trén tinh than tiét kiém dam bao hoat dong cta don vi.

2. Vit tu, thiét bi:

Cac phong, ca nhan c6 trach nhiém quan 1y va st dung tiét kiém hiéu qua toan
bo vat tu, thiét bj duoc co quan trang bi. Néu dé hu hong mat mat do ca nhan gay
ra, ca nhan do co6 trach nhiém stra chita phuc hdi hodc thay mai;

Khi thiét bi vat tu hu hong cac phong bao vé phong TCHC, phong TCHC c6
trach nhiém kiém tra, xac nhan va xem xét trinh 1anh dao duyét dé thuc hién stra
chita hoic mua sam trang bi cho cac phong;

Viéc t6 chirc mua sdm thuc hién theo quy dinh hi¢n hanh ctia nha nudéc.

Piéu 11. Thong tin, tuyén truyén lién lac

1. PBién thoai tai cong sé&:

Cac phong dugc thanh toan thuc té cudc phi sir dung dién thoai, nhung khong
vuot qua dinh mirc 300.000d/thang/may dbi v6i cac phong va phong lanh dao. Néu
vuot qua dinh murc trén cac phong tu chiu trach nhiém chi tra ph?m vuot dinh murc.

2. Internet: Cudc phi Internet duogc thanh toan thuc té theo hop dong, nhung tdi
da khong qua 800.000ddng/thang.

3. Cudc phi buu chinh:

a) Cudc phi buu chinh bao gdm: cudc phi giri cong van, tai liéu, buu pham,
buu kién; chi mua tem thu (néu co6) phuc vu nhiém vu chuyén moén chung, Phong
HC va XTTM c6 trach nhi¢m mao s6 theo doi va thuc hién xac nhén s6 lugng cong
van, tai liéu,... giri di hang ngay.



b) Cudc phi buu chinh duoc thanh toan theo thuc té sir dung: Hang thang, can
ctr hoa don cudce phi buu chinh do don vi cung cép dich vu thong bdo, trén co s&
xac nhan cua Phong HC va XTTM da thuc hién kiém tra, ddi chiéu sb theo doi sb
luong cong van, tai liéu,... gui di trong thang, Phong HC va XTTM thuc hién thanh
toan cude phi buu chinh cho don vi cung cap dich vu.

4. Sach bao, tap chi:

- Lanh dao Trung tdm va cac phong: st dung bao di¢n tu;

- Cac loai sach, tai liéu phuc vu cong tac chuyén moén, cac phong khi c6 nhu
cau dang ky mua thi phai dugc Lanh dao Trung tam duyét.

Piéu 12. Cong tic phi, ché do Hoi nghi, tiép khach
1. Thanh toan tién phwong tién di cong tac:

1.1 Trudng hop di cong tac bang may bay:

Péi tuong duoc sit dung phuong tién may bay bao gdm: Giam déc; Phé giam
ddc va can b vién chire khac di cong tac cung lanh dao hoac do yéu cau nhiém vu
phai di giai quyét cong viéc gap thi Giam ddc sé xem xét, duyét ddi voi ting
truong hop cu thé;

Quy dinh vé tiéu chuin vé may bay di cong tac trong nudc: Cac doi tuong
duoc st dung phuong tién mdy bay di cong tac chi duge mua vé hang ghé thuong;

Nguoi di cong tac khong du tiéu chuan thanh toan tién vé may bay theo quy
dinh ctia Quy ché nay, néu di bang phuong tién mdy bay thi dugc thanh toan theo
muc gia cude 6to, tau thiy, tau hoa (giwong nam) thong thuong tai thoi diém di
cong tac.

1.2 Trudng hop di cong tac bang cac phuong tién giao thong cong cong:

a. Nguoi di cong tac dugc thanh toan tién vé xe tir Phudng Pleiku — Phudng
Quy nhon (va nguoc lai) theo mtrc khoan 1a: 200.000 dong/ngudi/luot.

b. Nguoi di cong tac duoc thanh toan tién tau, xe bao gdm: V¢é tau, xe vén tai
cong cong tir co quan dén noi cong tac va nguoc lai, cudc qua pha, do ngang cho
ban than va phuong tién ctia nguodi di cong tac, phi su dung duong bo va cude van
chuyén tai liéu phuc vu cho chuyén cong tic ma nguoi di cong tac da truc tiép chi
tra (gid vé khéng bao gom gid cdc dich vu khdc nhw: Tham quan du lich, tién dn,
cdc dich vu ddac biét theo yéu cau... )

1.3 Trudong hop can bd di cong tac tu tic phuong tién:

a. Doi véi Giam doc, Pho Giam ddc c6 tiéu chuan duoc bo tri xe 6 to dua di
cong tac, nhung co quan khong b tri duoc xe 6 t6 cho ngudi di cong tic ma ngudi
di cong tac phai tu tac phuong tién khi di cong tac cach tru s&é co quan 15 km tro
1én thi dugc co quan thanh toan tién khoan tu tic phuong tién di cong tac. Mirc
thanh toan khodn tu tic phuong tién dugc tinh theo s km thuc té va don gia thué
xe 4.500d6ng/km.

b. Nguoi di cong tac khong c6 tiéu chuan duoc bd tri xe 6 t6 khi di cong tac,
nhung néu di cong tac cach try sé co quan tir 15km tré 1én ma tu tic bang phuong
tién ca nhan thi dugc thanh toan nhu sau:



- Xe ¢4 nhan: khoan mirc thanh toan tién ty tic phuong tién di cong tac theo sd
km thuc di nhin véi don gia khoan 3.000 dong/km (bao gom tién nhién liéu va
khéu hao xe);

- Van tai cong cong: muc thanh toan bang mirc gia ghi trén vé ciia phuong tién
van tai cong cong trén tuyén dudng do;

- Can ct thanh toan bao gém: Gidy dé nghi thanh toan kém theo vin ban hoic
ké hoach cong tac da dugc Thu trudng co quan duyét va cir di cong tac; Gidy di
duong do co quan cir can bd di cong tac clp (gidy di dwong phdi 6 chit ky ciia thii
truong don vi hodc nguoi dwgc uy quyen, dong ddu co quan va c6 chir ky, déng
ddu noi dén cong tac dé xac dinh ngay dén, ngay di); bang ké 46 dai quing dudng
di cong tac;

- P6i voi nguoi di cong tac bang xe ca nhan ngoai Gidy di duong nhu néu trén
thi phai c6 bang ké do dai quang duong di cong tac dugc lanh dao phong xac nhan.

2. Phu cép lvu tri:

Phuy cép luu tra 12 khoan tién do co quan, don vi chi cho ngudi di cong tac dé
hd tro thém cing véi tién luong nham dam bao tién an va tién tiéu vat cho nguoi di
cong tac, duge tinh tir ngdy bat dau di cong tac dén khi két thac dot di cong tac trd
vé co quan, don vi (bao gdm thoi gian di trén duong, thoi gian lwu tru tai noi dén
cong tac) cin ctr theo Diéu 5 Nghi quyét 01/2025/NQ-HDND ngay 22/07/2025 cua
Hoi dong nhan déan tinh Gia Lai quy dinh vé phu cap luu trad mirc thanh toan nhu
Sau.

2.1. Muc chi phu cap luu tra dé chi tra cho ngudi di cong tac ngoai tinh 1a
300.000 dong/ngay/nguoi;
2.2. Mirc chi phu cip luu tra dé chi tra cho ngudi di cong tac trong tinh:
- Khoang cach tir co quan, don vi dén noi cong tac tir 15km dén dudi 50km:
200.000 dong/ngay/nguoi;
_ - Khoéng cach tir co quan, don vi dén noi cong tic tir 50km tré 1én: 300.000
dong/ngay/nguoi.
~2.3. Mirc chi phy cap luu tr vién chic duoc cir di cong tac 1am nhiém vu trén
bién, ddo: 400.000 dong/nguoi/ngay.
3.Thanh toan tién thué phong nghi: Can ctr Piéu 6 Nghi quyét 01/2025/NQ-
HDND ngay 22/07/2025 cua Hoi dong nhan dan tinh Gia Lai quy dinh ve thanh
toan tién thué phong nghi tai noi dén cong tac theo ché do cong tac phi.
3.1 Thanh toan theo hinh thirc khoan:
_ - D1 cong tac tai cac thanh phd truc thudc trung wong muc khoan 600.000
dong/ngay/ngudi; ‘
- Di cong tac tai cac tinh con lai mirc khoan 500.000 dong/ngay/nguoi;
- Bi cong tac trong tinh mirc khoan 300.000 dong/ngay/nguoi.
3.2 Thanh toan theo hoa don thuec té:
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Trong truong hop nguodi di cong tac khong nhdn thanh toén theo hinh thirc
khoén thi duoc thanh toan theo gia thué phong thuc té (¢ hod don hop phdp) do
Thu trudng co quan, don vi duyét theo tiéu chudn thué phong nhu sau:

- Di cong tac tai thanh phd truc thudc trung wong duge thanh toan muc gia thué
phong nghi t6i da khong qua: 1.400.000 dong/ngay/phong theo tiéu chuan 02
nguoi/phong;

- P1 cong téc tai cac tinh khac dugc thanh toan muc gid thué phong ngua khong
qua: 1.100.000 dong/ngay/phong theo tiéu chuan 02 ngudi/phong;

- Pi cong tac trong tinh duoc thanh toan muc gia thué phong nga toi da 1a:
800.000 dong/ngay/phong theo tiéu chuan 02 ngudi/phong;

- Truong hop di cong tdc mot minh hodc doan cong tac céd 1é nguodi hoac 1¢
nguoi khac gidi thi duge thué phong riéng theo murc gia thuc té nhung toi da khong
dugc vuot mirc tién thué phong cua nhimg nguoi di cung doan (theo tiéu chudn 2
nguoi/phong),;

- Can bo vién chuic di cong tac trong khu vuc dudi 15km khong thanh toan ché
dd cong tac phi;

- Céan bo, vién chuc di cong tac theo chuong trinh xuc tién thuong mai hoac
khuyén cong tiy vao kinh phi duoc cAp ma xay dung du toan va thanh toan theo
quy dinh cho phu hop.

4. Thanh toan khoan tién cong tic phi theo thang: Can cu Nghi quét
01/2025/NQ-HDND ngay 22/07/2025 cua Hoi dong nhan dan tinh Gia Lai Diéu 7
Thanh toén tién chi phi di lai.

Dbi voi can bd thudng xuyén phai di cong tac luu dong trén dia ban phuong
Pleiku trén 10 ngay/thang nhu: Van thu, ké toan giao dich ... thi dugc khoan tién
cong tac phi theo thang cho can b di cong tac luu dong dé hd tro can bo tién guri
xe, xang xe 300.000 ddng/ngudi/thang. Cac d6i tuong can bd néu trén néu dugc
cap c6 tham quyen cur di thue hién nhiém vu theo cac dot cong tac cu the, thi dugc
thanh toan tién phuong tién di lai, phu cap luu tri theo quy dinh tai (Khoan 1,2,3
Piéu 12) dong thoi van duge huong khoan tién cong tac phi khoan theo thang néu
du diéu kién di cong tac luu dong trén 10 ngay/thang.

5. Ho so thanh toan cong tac phi: bao gom Gidy di duong; thé 1én may bay,
vé tau, xe; hoa don dich vy; héa don thué phong nghi va cac ching tir hop phéap
khéc...

6. Quy trinh giai quyét tam \rng, thanh toan:

6.1. Quy trinh tam tng

- Cé4c ca nhan khi ¢6 nhu cau tam tng dé di cong tac hodc thyc hién nhiém vu
chuyén mon dugc giao 1ap Gidy dé nghi tam tng theo miu (Mdu sé6 C42 — HD) ghi
rd 86 tién can tam Ung va thoi han thanh toan trinh Lanh dao Trung tdm phé duyét;

- Thoi gian tam tng khong qua 45 ngay, ngudi dé nghi tam tng phai hoan tat
day du ho so ching tir dé thanh toan tam tng. Céc truong hop khac thi thu trudng
co quan xem xét, quyét dinh.

6.2. Quy trinh thanh toan (bao gom cd cdc néi dung chi di cé hop dong):



- Vién chtric duoc giao thuc nhi¢m céc nhiém vu cé li€n quan truc tiép dén noi
dung phai thanh toan 1ap Gidy dé nghi thanh toan ghi rd ndi dung thanh toan, hoa
don chimg tir kém theo, don vi va sb tai khoan thu huong (Trong truong hop thanh
toan cho bén thir ba) va dugc lanh dao phong xac nhan trudc khi trinh Lanh dao
Trung tdm phé duy¢t thanh toan;

- Trudng hop nhimg khoan chi c¢6 gié tri khong qua 10 triéu dong thi khong bat
budc phai ky hop déng véi nha cung cip nhung phai bao dam ché do hoa don,
chtng tir ddy du theo diing quy dinh ctia phap luat;

- Truong hop nhimg khoan chi khong c6 hop dong (C6 hoa don) ma nodi dung
chi khong ghi rd dinh muc, sé lugng cu thé ghi trén hoa don thi nguoi dé nghi
thanh toan phai 1am rd cu thé ndi dung thanh toan trén gidy dé nghi thanh toan va
chju trach nhiém vé noi dung dé nghi thanh toan.

7. Ché dd Hoi nghi, chi tiép khach

- Chi héi nghi: Thuc hién theo cac quy dinh hién hanh;

- Chi tiép khéch: Thuc hién theo cac quy dinh hién hanh,;

- Viéc tiép khach dén 1am viéc tai co quan phai thuc hién trén tinh than tiét
kiém, hiéu qua va phu hop véi timg ddi tuong cu thé, Phong Hanh chinh va Xtc
tién thuong mai 1ap danh sach doan va b tri dé lanh dao Trung tdm hodc nguoi
dugc uy quyen tiép khach;

+ Nudc udng: Khach dén lam viéc tai co quan, don vi, dugc chi tién nudc ubng
t6i da khong qua 20.000d0ng/budi (nira ngay)/nguot;

+ Tuy theo d6i tuong khach trong nudce dén 1am viéc, Thu truong don vi xét
thay can thiét thi quyet dinh viéc moi com khach va phai dam bao tiét kiém, hiéu
qua phu hop. Phong Hanh chinh va Xuc tién thuong mai 1am du tra trinh Thu
truong don vi duyét dé chi tiéu;

Mtrc chi t6 chic moi com khach trong nudc téi da khong qua 300.000
déng/nguoi.

8. Mua sam, sira chira nhé tai san:

- Mua saim méi tai san phuc vu coéng tac: Can cir ngudén ngan sach, du toan
ngan sach, dé xuét cua cac phong, Phong Hanh chinh va Xuc tién thuong mai dé

xuat lanh dao quyet dinh mua sam phu hop, dap ung nhu cau phuc vu cong tac,
dam bao nguyén tic dung ché do trén tinh than tiét kiém;

- Tai san hu hong ¢ cac phong chuyén moén, trudng phong chuyén moén c6 trach
nhiém bao cdo dé xuét sira chira. Néu hu hong do nguyén nhan chu quan do ca
nhan gay ra, tu ¢4 nhan sua chira phuc hdi; néu do yéu td khach quan thi Phong
Hanh chinh va Xuc tién thuwong mai dé xuét 1anh dao cho stra chira, phuc hdi lai.

Piéu 13. Thanh toan ché d6 dio tao, bdi dudng
1. Pao tao cao cip chinh tri:

+ D0i tuong 4p dung cu thé theo Thong tw s6 36/2018/TT-BTC ngay 30/3/2025
cua B6 Tai chinh vé€ vi¢c hudéng dan Viéc‘lép du todn quan 1y, stra dung va quyét
todn kinh phi danh cho cong tac dao tao, boi dudng can bd, cong churc, vién chuc;



+ Thong bao nhap hoc va quyét dinh cir di hoc cia co quan tham quyén;
+ C6 thong bao hoc phi va ching tir bién lai thu hoc phi cta co s¢ dao tao;
2. Nang cao trinh d6 chuyén mon nghiép vu:
+ Khi c6 dugc sy déng ¥ ctia cap co thim quyén;
+ Do thi trudng cua co quan, don vi quyét dinh.
3. Cac 16p tap huin dinh ky hang nim:
+ Dan quan tu v¢;
+ An ninh qudc phong;
+ Quan 1y nha nudc ngach chuyén vién...
CHUONG II1

QUY PINH VE SU DUNG KET QUA TAI CHINH TIET KIEM TU CHI
THUONG XUYEN VA NGUON THU SU NGHIEP TRONG NAM

Piéu 14. Sir dung kinh phi tiét kiém dwore tir ngudn chi thwong xuyén

Sau khi da hoan thanh cac cong viéc, nhiém vu dugc giao phan chénh léch kinh
phi thuc hién ché d6 tu chu giita chi thuc té thap hon dy toan kinh phi chi thuong
xuyén dugc giao thuc hién ché @6 tu chu, dugc xac dinh 1a kinh phi quan 1y hanh
chinh tiét kiém dugc va duoc st dung theo trinh ty cho cac ndi dung sau:

- B6 sung thu nhdp cho can bd vién chic trong pham vi ngudn kinh phi tiét
kiém dugc tru nhimg khoan chi khen thuong, phuc loi, tro cap kho khan cho cén
bd vién chirc va cac hoat dong khéc. Tién luong tra thu nhép tang thém cho can bo
vién chtrc khong vuot qua mot (01) 1an so voi muc tién lwong cap béc, chirc vu do
nha nudc quy dinh va dugc chi trd cho can bd vién chuc theo phuong an ting thu
nhap can bd vién chirc;

- Phuong 4n tang thu nhap cho CBVC;

- Phuong 4n tang thu nhap cho Cén bg, vién chuec: Cudi nam ké toan xéac dinh
cu thé sb tién tiét kiém dé dé xuét phuong an phan bo thu nhap ting thém, phuong
an chi tra thu nhap ting thém: Dua trén danh gia xép loai vién chirc hang niam, do
hoi dong danh gia cong chirc vién chirc va thi dua khen thuéng hang nim quyét
dinh, duoc xép loai A; B; C;

- Can bo, vién chitc hoan thanh xuét sic nhiém vu loai A;

- Can bd, vién chitc hoan thanh tot nhiém vu loai B;

- Can b0, vién chirc hoan thanh nhiém vu loai C;

Heé s6 chi tra thu nhap tang thém:

Loai A = 1,2
LoaiB = 1,0
LoaiC = 0,6

Piéu 15. Sir dung ngudn thu sw nghiép
1. Quy dinh vé str dung két qua tai chinh tir ngudn thu sy nghiép:



Hang nam, sau khi xac dinh két qua tai chinh cua hoat dong su nghiép (theo
phwong dn thu chi) phan con lai 1a chénh 1éch thu 16n hon chi dugc xac dinh két
qua tai chinh thu su nghi¢p trong nam,;

Két qua tai chinh thu su nghiép trong ndm dugc sir dung theo trinh tu sau:

- Trich 1ap Quy phat trién hoat dong su nghiép;

- Trich Iap Quy khen thuong, phtc loi;

- Chi tra thu nhap tdng thém cho nguoi lao dong.

2. Quy dinh vé trich cac loai Quy thu su nghiép:

- Quy phat trién hoat dong su nghiép: mirc trich tbi thiéu theo quy dinh 1a 5%;

- Quy khen thuong va Quy phuc loi 14 10% nhung khong qua 1 thang tién
lwong, tién cong binh quéan thuc hién trong nim cta don vi;

- Phan con lai dung dé 1am ting thu nhap cho CBVC.

3. Str dung cac Quy:

a) Quy phat trién sy nghiép duogc st dung:

- Pau tu, phét trién va nang cao nang luc hoat dong su nghiép, b6 sung von dau
tu xay dung co s& vat chat, mua sam trang thiét bi, phuong tién lam viéc;

- Chi sang kién, d6i mdi cong tac chuyén mon;

- Gop von lién doanh, lién két theo quy dinh ciia phap luat.

b) Quy khen thudng va Quy phuc loi st dung nhu sau:

- Hb tro doi séng CBVC trong céc dip 18, tét va chi ddi ngoai cac to chirc, co
quan, don vi va ca nhan c6 méi quan hé va ¢ cong dong gop voi Trung tm;

- Tro cip cho CBVC va lao dong hop dong khi gip khé khin dot xuat (bi tai
nan, ém dau phdi diéu tri dai ngady trong bénh vién..) muc chi khong qua
1.000.000 ddng/ngudi/lan;

- Chi thim 6m d6i voi CBVC va lao dong hop déng muc chi khong qua
500.000d;

- Chi cho cac hoat dong tham quan, trao d6i hoc tap kinh nghiém cho CBVC co
quan thi tuy theo tinh hinh thyc té Lanh dao co quan quyét dinh mirc chi cu thé.

Pi¢u 16. Trich va phan phdi thu nhip ting thém

1. Nguon chi tra thu nhap ting thém dugc hinh thanh tir ngudn:

Tiét kiém chi thuong xuyén (tinh theo phwong dan tang thu nhdp);

Ngudn thu sy nghiép (tinh theo khoan 5 diéu nay).

2. Muc chi tra

Cin cir vao két qua tai chinh trong naim Giam doc Trung tam quyét dinh chi
thu nhap binh quan tang thém cho vién chuc, nguoi lao dong t6i da khong qua 0,3
lan quy tién luong co ban cia vién chire, ngudi lao dong theo nguyén tic gan voi
hiéu qua, két qua cong viéc cua timg ngudi.

3. Pbi tuong duogc hudng thu nhap ting thém

- Can bd, vién chirc trong bién ché va hop dong dai han c6 thdi gian cong tac tir
1 ndm tr¢ 1én duge hudng 100%;

- CBVC ¢06 thoi gian lam viéc khong du 12 thang thi dugc hudng thu nhép tang
thém theo s thang thuc té 1am viéc;

- Vién chure tap sy dang trong thoi gian thir viée thi dugc tinh nhu sau:

+ Tir 03 dén 06 thang dwoc hieong: 20%.



+ Tir 06 dén 09 thang dwoc huong: 40%.
+ Tir 09 dén duéi 12 thang dwoc hiong: 80%.

4. Céc truong hop khong dugc huong thu nhap tang thém khi ¢6 khoang thoi
gian khong dong gép vao vi¢c thuc hi¢n nhiém vu cua don vi:

- CBVC c6 thoi gian lam viéc tap su dudi 3 thang;

- CBVC do 6m dau dai ngay phai nghi cong tac huong ché do bao hiém xi hoi
theo quy dinh;

- Thot gian ngudi lao dong nghi viéc khong co 1y do, nghi khong luong, nghi
xin thoi viéc.

5. Nguyén tic chi tra: Tong tién thu nhap ting thém duoc tinh theo tht ty wu
tiéu nhu sau:

- Chi theo chirc vu: dugc tinh bang tong tién thu nhap ting thém nhan hé sd
churc vu nhan 5%;

- Tong tién thu nhap ting thém con lai s& chi tra cho CBVC Trung tdm c6 du
diéu kién theo Khoan 3 Diéu nay.

6. Phuong thirc va thoi gian chi tra:

- Két thuc nam tai chinh, Phong Hanh chinh va Xtc tién thuong mai xac dinh
s6 chénh léch thu 16n hon chi dé xay dung tong tién thu nhap ting thém cia nim
dé thanh toan thu nhap ting thém cho CBVC;

- Thoi gian chi tra 3 thang hodc 6 thang va cudi nam tai chinh ké toan xac dinh
chénh 1éch thu chi va dé xuat thu trudéng don vi xem xét quyét dinh thoi gian chi
tra.

CHUONG IV
QUAN LY VA SU DUNG TAI SAN CO QUAN

Piéu 17. Quan 1y, sir dung tai sin co quan

1. Quan 1y tai san: T4t ca tai san co quan ké toan mo s6 sach theo ddi theo quy
dinh.

- Tai san tung phong ban chuyén moén: Truéng phong cé trach nhiém theo doi
quan 1y (cé bién bdn giao nhdn véi Phong Hanh chinh va Xiic tién thwong mai);

- Tai san phong lanh dao va ngoai phong chuyén mén: Phong Hanh chinh va
Xtc tién thuong mai c6 trach nhiém theo ddi quan ly;

- Tai san hu hong khong sir dung: Phong Hanh chinh va Xuc tién thuong mai
c6 trach nhiém tong hop, dé nghi thanh 1y ding quy dinh.

~ CHUONGV
PIEU KHOAN THI HANH

Piéu 18. Té chirc thuc hién

1. Quy ché chi tiéu ndi bo va quan ly, sir dung tai san cong dugc thuc hién theo
ché d6 tu chu, khi Nha nuée thay ddi cac ché @6 chinh sach co lién quan dén chi
tiéu theo Quy ché hodc theo tinh hinh thuc té tai don vi khi can thiét phai diéu
chinh, b6 sung cho phu hop.

2. Quy ché nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky.

3. Hang ndm Giam doc Trung tam kiém soat thu, chi, ky duyét va cong khai tai
chinh vao cubi nam.



4. Lanh dao Trung tdm va toan thé CBVC thuc hién Quy ché va thuong xuyén
phdi hop dé ra cac giai phap dé thuc hién Quy ché nay.

5. Ngoai nhitng quy dinh tai quy ché nay, moi ché d6 khac thuc hién theo quy
dinh hién hanh.

6. Phong Hanh chinh va Xuc tién thuong mai chiu trach nhi¢m theo doi, kiém
tra, don dbc thyuc hién Quy ché nay va béo cdo kip thoi vo1 Giam dbc dé chi dao./.

GIAM POC

TRUNG TAM \1
Of kHuven cone i
Z| VA xuc TIEN
THUONG MAI

Nguyén Thi Bich Thu



		CỤC CHỨNG THỰC SỐ VÀ BẢO MẬT THÔNG TIN - BCYCP - ĐT: 0243.7738668; Fax: 0243.7738668; Email: ca@bcy.gov.vn
	2025-10-21T11:20:23+0700
	Gia Lai
	Nguyễn Thị Bích Thu<thuntb.sct@gialai.gov.vn> đã ký lên văn bản này!


		CỤC CHỨNG THỰC SỐ VÀ BẢO MẬT THÔNG TIN - BCYCP - ĐT: 0243.7738668; Fax: 0243.7738668; Email: ca@bcy.gov.vn
	2025-10-21T11:21:42+0700
	Gia Lai
	Nguyễn Thị Bích Thu<thuntb.sct@gialai.gov.vn> đã ký lên văn bản này!


		CỤC CHỨNG THỰC SỐ VÀ BẢO MẬT THÔNG TIN - ĐT: 0243.7738668; Fax: 0243.7738668; Email: ca@bcy.gov.vn
	2025-10-21T13:45:54+0700
	ỦY BAN NHÂN DÂN TỈNH GIA LAI
	TRUNG TÂM KHUYẾN CÔNG VÀ XÚC TIẾN THƯƠNG MẠI<kcxttm.sct@gialai.gov.vn> đã ký lên văn bản này!


		CỤC CHỨNG THỰC SỐ VÀ BẢO MẬT THÔNG TIN - ĐT: 0243.7738668; Fax: 0243.7738668; Email: ca@bcy.gov.vn
	2025-10-21T13:46:08+0700
	ỦY BAN NHÂN DÂN TỈNH GIA LAI
	TRUNG TÂM KHUYẾN CÔNG VÀ XÚC TIẾN THƯƠNG MẠI<kcxttm.sct@gialai.gov.vn> đã ký lên văn bản này!


		CỤC CHỨNG THỰC SỐ VÀ BẢO MẬT THÔNG TIN - ĐT: 0243.7738668; Fax: 0243.7738668; Email: ca@bcy.gov.vn
	2025-10-21T13:46:14+0700
	ỦY BAN NHÂN DÂN TỈNH GIA LAI
	TRUNG TÂM KHUYẾN CÔNG VÀ XÚC TIẾN THƯƠNG MẠI<kcxttm.sct@gialai.gov.vn> đã ký lên văn bản này!


		CỤC CHỨNG THỰC SỐ VÀ BẢO MẬT THÔNG TIN - ĐT: 0243.7738668; Fax: 0243.7738668; Email: ca@bcy.gov.vn
	2025-10-21T13:46:27+0700
	ỦY BAN NHÂN DÂN TỈNH GIA LAI
	TRUNG TÂM KHUYẾN CÔNG VÀ XÚC TIẾN THƯƠNG MẠI<kcxttm.sct@gialai.gov.vn> đã ký lên văn bản này!


		CỤC CHỨNG THỰC SỐ VÀ BẢO MẬT THÔNG TIN - ĐT: 0243.7738668; Fax: 0243.7738668; Email: ca@bcy.gov.vn
	2025-10-21T13:46:38+0700
	ỦY BAN NHÂN DÂN TỈNH GIA LAI
	TRUNG TÂM KHUYẾN CÔNG VÀ XÚC TIẾN THƯƠNG MẠI<kcxttm.sct@gialai.gov.vn> đã ký lên văn bản này!


		CỤC CHỨNG THỰC SỐ VÀ BẢO MẬT THÔNG TIN - ĐT: 0243.7738668; Fax: 0243.7738668; Email: ca@bcy.gov.vn
	2025-10-21T13:46:46+0700
	ỦY BAN NHÂN DÂN TỈNH GIA LAI
	TRUNG TÂM KHUYẾN CÔNG VÀ XÚC TIẾN THƯƠNG MẠI<kcxttm.sct@gialai.gov.vn> đã ký lên văn bản này!


		CỤC CHỨNG THỰC SỐ VÀ BẢO MẬT THÔNG TIN - ĐT: 0243.7738668; Fax: 0243.7738668; Email: ca@bcy.gov.vn
	2025-10-21T13:47:47+0700
	ỦY BAN NHÂN DÂN TỈNH GIA LAI
	TRUNG TÂM KHUYẾN CÔNG VÀ XÚC TIẾN THƯƠNG MẠI<kcxttm.sct@gialai.gov.vn> đã ký lên văn bản này!


		CỤC CHỨNG THỰC SỐ VÀ BẢO MẬT THÔNG TIN - ĐT: 0243.7738668; Fax: 0243.7738668; Email: ca@bcy.gov.vn
	2025-10-21T13:48:02+0700
	ỦY BAN NHÂN DÂN TỈNH GIA LAI
	TRUNG TÂM KHUYẾN CÔNG VÀ XÚC TIẾN THƯƠNG MẠI<kcxttm.sct@gialai.gov.vn> đã ký lên văn bản này!




